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1. Consideracdes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema proéprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacao de

Sservicos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em gréfica.

Observacdo: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas gréaficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigcos desobrigados da emisséo de NFS-e.

\Revisado em 23/05/2022
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Cadastrando a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e

2.

Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, sera necessario inicialmente cadastrar a
Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB. Caso deseje acessar 0 sistema por meio do certificado digital e-
CNPJ, consulte o item 3 deste manual. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo endereco eletrénico

http://nfse.americana.sp.gov.br/. Clique em “Acesso ao Sistema” para iniciar o cadastramento.

NAVEGACAO RAPIDA  [RYSRSIN

=]

Ultima atualizacso as 18:01 de 14/02/2014 - 201022014 14:40

£ ACESSOAD SISTEMA

Vocé esta em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial

Solicitagdo de Desbloqueio de SENHA-WEB

Para ter acesso 8o Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas (NFS-e) & necessario informar seu CPF/CNPJ e sua senha (SENHA WEB). Caso
ndo possua senha, cique no botdo abaixo ("Prosseguir”), preencha os dados solickados no formulrio e clique no botdo Enviar Solicitagio. Cada

Legslagdo CPFICNPJ poderé ter uma inica SENHA WEB
Acesso a0 Sistema ATENGAO! Caso si . = “i—uce o também sera ario o sist utilizando a SENHA
Consutte seus Créditos WEB criada e solic{ q 2o GQA[in
: 1 - Cligue na opgédo “Solicitar
7 =, e 5 :
W SENHA WEB CONTADOR®! O con| Jf3s mnformacdes fiscas das empresas pelas quass € responsdvel, desde
Cadastro Empresas de Fora que o vinculo Emprey  SENHA-WEB”. roress
Verifique a Autenticidade
Consulta de RPS
Lista de Prestadores Atencio! Caso voct ja tenha recedido alguma Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica, tenha ela em mios para faciitar a iberacdo da sua Senha-Web.
Perakdss eNex A, Caso ainda ndo tenha recebido, ou ndo tenha ela em mios, serd necessdno esperar o desbloqueio da Senha-Web pela Prefeitura. A iberaco
s posias automatica somente serd realizads para pessoas fsicas
Manuais de Ajuda
Fale Conosco PROSSEGUIR

AN

2 — Clique no botao “Prosseguir”.

Revisado em 23/05/2022
\_ J




Péagina 7 de 112 h

Afiiéricana NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulério e cligue no botdo Enviar Solicitagdo.
Cada CPF/CNPJ podera ter uma Unica SENHA-WEB.

NAVEGACAD RAPIDA [T
Vocé estd em Solicitar SENHA WEB | Pagina Inicial Ultima stuslizagdo s 15:18 de 09/04/2015 - 10/04/2015 11:35

Solicitagéo de Desbloqueio de SENHA-WEB

; Feselin @ epse Hessen iles _
Dados Cadastrais

e !
(7) Pessoa Fisica (@) Pessoa Juridica I:

Razdo Social
Consutte seus Créditos l |

CEP UF Cidade Bairro

| ) [Ssseeme ] | el |
Tipo Logradouro Namero Complemento

| =] | | | | | |
o — = ,

Cadastramento de Senha Cadigo de Verificagdo

Senha (6 a 10 caracteres-letras e/ou nimeros)

Redigite a senha

Cédigo da Imagem| :l

> Lista de Prestadores
T \ N Preencha os dados solicitados no formulario e F coma clique aqui
sta de \
Prestadores . ~ . s \ =
que emitem NFS-e clique no botéo “Enviar Solicitagao”. ENVIAR SOLICITACAO

Ap6s clicar no botdo “Enviar Solicitagdo” sera apresentada a tela abaixo. Clique no botao “Visualizar Solicitagéo” e

imprima a solicitac&o.

A solicitacdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco descrito na propria

solicitacdo (juntamente com a documentacao requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita 0 acesso as informacdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

ndo podera ser desbloqueada.

\Revisado em 23/05/2022
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Solicitagio de Desbloqueio de SENHA-WEB

O Cadastro de SENHA-WEB foi concluido com sucesso!
Necessario efetuar a solicitagdo para o seu deshloqueio.

Para imprimir a 30 LICITA(;.E\.D CE DESELCQUEID DA SENHA-WEB, clique no botde "Visualizar Solicitagio”.

A SDLICITA!;.ﬁG impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue (juntamente com a documentagdo requerida) através de uma
das opgoes abaixo:

» Adocumeniacio pode ser entregue diretamente no(a) Plantdoe da Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda no enderego Avenida Brasil n®
85, Centro, Americana - SP - CEP.- 13.465-901, de 27 a 6° feira, das 09:00 as 16:00 horas..

« A documentacdo pode ser enviada pelo Comeios (com Avise de Recebimente - AR) para o(a) Plantdo da Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de
Fazenda.

« Para enviar a documentacdo afraves do profocolo municipal, hitps:famericana. 1doc.com. brb.php?pg=wphwp&id=2.

Sem isso, @ SENHA-WEE que possibilita o acesso as infermacdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante, ndo podera ser desbloqueada.

&+ VISUALIZAR
 SOLICITAGAO

ApoOs ter sua Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informacdes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
Observac@es sobre a SENHA-WEB

v' Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos

com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

v emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam

inscritos no Cadastro de Contribuintes do Municipio e que possuam cédigo de servico vigente.

v" No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usudrios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e

individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

v" A SENHA-WEB representa sua assinatura eletronica, é intransferivel e podera ser alterada a qualquer
tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os
atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na

legislacéo.

\Revisado em 23/05/2022
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3. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez

O sistema da NFS-e podera ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certificacao digital.

Certificado digital € o documento eletrénico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicacdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura deste Municipio serdo emitidos por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil, tipo A1, A3 ou
A4, devendo conter o nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietério do
certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Os certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sédo exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

3.1. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com a Senha Web

De posse da sua SENHA-WEB, serd possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,
selecione o menu “NFS-e” e cligue em “Acesso ao Sistema” (o sistema podera ser acessado pelo enderego

eletrénico http://nfse.americana.sp.gov.br ).

Uttima stusizacic ds 18:01 de 14022014 - 21022074 1522

g
MENSAGENS
| PEAOWZ01)
Capa ALTERAGAO
. ~ M RETENGAO PARA O
Legiaclo Selecione a opgdo “Acesso  ao SUBITEM 11 02
ACess0 30 Sstema
Consute seus Crécios Sistema”.
e o ? »oiacar |
Cadastro Empresas de Fora :
= ) A Nots Fscal de Servigos Eletrimca (WFS-e) & um d que val as tradcionas notas :/:m’ mmozm
fscals mpressas -
Consuta de RPS MU0
! A NFS-e mplantada pela Secretara Municpal de Fazenda val sempificar 8 vida dos prestadores de
Hisln ds Frostadores SOIVIGOS @ perar crédios para seus clenles, 08 CdadBos ¢ 33 empresss da cdade de Americana O Contribuintes
Perguntas ¢ Respostas mm chente (tomador de servigos) que pedir o emss3o ds NFS.e poderd utizar parte do IS5 recohido paras MLOTiZAdOs & omitir
NOTA DA CIDADE abater até 20% do IPTU NFS.e
Nacuas de Apds ; -

7.728 |

NFS.e emitidas

Pega Hota fiscal
TAXAS Ao pagar um servico solcte a emssdo da Nota Fiscal de Servigos Eletréoica (NFS-¢)
Informe Sompro para © prestador de servicos 0 seu CPF 0u 0 sew ChPJ Esta é 8 suo _S_M
garantis pars obler 08 beneficos da NFS-e
*os nimeros sio
afusizados dariamente
LISTACE PRESTACORES s i wbioni -
Lista de O prestador por melo de senha acesss o ssiems ¢ ende a NFS-e 085: Caso ndo
Prestadores V sej possivel a emssho da NFS-¢ ou 0 prestador utiize 8 opgldio de envio de arquivos » SEUS CRENTOS
que emitem NFS-e m: entregoe 80 chente um Recbo Provisdcio de Servicos - RPS. Saiba mass Consube seus cridtos
| o ccraagees | : recebidos par abatimento
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Em seguida digite seu CNPJ, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botado “Entrar”.

»w Acesso ao Sistema

Nao possui Senha? Esqueceu a Senha? T Possu[i) Csrt"ﬂ;cado iIcCP
9 igital?

Para criar sua Senha _P-ara recadastrar sua Acesze o sistema o
Legislacdo Veb clique agul Senha Web cique aqul clicando agui p raond
Acesso 30 Sistema
Consulte seus Créditos

Acesse o sistema com sua Senha Web
Solicgar SENHA WEB .
1 - Digite seu CNPJ.
Cadastro Empresas de F
Verifique a Autenticidade Digite seu CPF ou CNPJ
Consula de RPS I l
Lista de Prestadores Digite sua Senha Web Cédigo da mgem[:'
DS I I I Problemas com a8 magem?clique aqui

Manuais de Ajda /
Fale Conosco 2 - Digite sua SENHA-WEB.

3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique no botéo “Entrar”.

3.2. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com certificado

digital

A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) podera acessar o sistema da NFS-e sem a

necessidade de utilizagdo da SENHA-WEB. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.

Neste caso ndo sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.
Acesso ao Sistema

v
Para recadastrar sua

Para criar sua Senha () i t
: Senha Web cligue aqui

Al r Acesse o sistema o
Weh clique agui

clicando agui. =

Néo possui Senha? ﬁ Esqueceu a Senha? Q€ Possu[i) i(g:‘%ratl'rgcado ICP

fi

Caso possua Certificado Digital, clique

aqui para acessar o sistema . Roe 2 N
v’ 3 %

- , L0 .
ST SRR R I,
Digite sua Senha Web Cédigo da lmagem::]

Problemas com a imagem?clique aqui

ENTRAR
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Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Choose a digital certificate @@

Ident¥ication

The Web ske you wank to view requests
Kentification. Please choose a certificate.

[ More Info... ][!\fmc«tj‘t&e...]

Lok J[ comel |

O seu certificado digital sera entao identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacao Digital

0 =eguinte cerificado digital (ICP-Brazil) foi identificado com sucesso;
|:| Marque esta opgéo para sempre exigir o uso de certificado digital ao invés da SENHA-WEB
Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador € acesse novamente.

Para acessar outro CPF/CNPJ sem Certificacdo Digital, CLIGQUE AGQLUI

Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita
Federal: http:/ /www.receita.fazenda.gov.br

demais certificados digitais da |CP-Brasil, acesse o site do
ia da Informadqo (ITI): http:/ fwww.iti.gov.br

Clique aqui para acessar o

sistema.

ACESSAR O SISTEMA |
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Observacgdes importantes:

v Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital
Para obter mais informac@es sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita

Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br

v’ Requisitos técnicos
A versdo do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servigos é o Microsoft
Internet Explorer, versdo 7.0 ou posterior. Para que os servicos utilizando certificados digitais funcionem

adequadamente, é necessario que o seu navegador esteja habilitado para gravacao de cookies.

3.3. Configuracgodes do Perfil do Contribuinte

Apés efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configuracdes do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas opcoes.

3.3.1. Campo “CONTRIBUINTE”

No campo “Contribuinte” serdo automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no
Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscricao

ativa:

N&o serdo listados no sistema da NFS-e:
v'  0s estabelecimentos néo inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio;
v' o0s estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes do

Municipio.

Na hipétese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo néo listados no campo “Contribuinte”,

sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro de Contribuintes do

Municipio.

[N

e I
Mensagens da Empresa 0 contribuinte diﬂdﬂ

Perfil da Empresa )y, |GEmr=aa—— == F

\Revisado em 23/05/2022
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Observag8es importantes:
v' Configuracao de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte deverd ser efetuada para cada um dos estabelecimentos
listados no campo “Contribuinte”. Selecione a inscri¢cdo para o qual deseja configurar o perfil e informe os

demais dados solicitados nesta tela.

v' Estabelecimentos nao prestadores de servico ou sem coédigo de servigo vigente

cadastrado no Cadastro de Contribuintes do Municipio

Para estabelecimentos ndo prestadores de servico ou sem cédigo de servigo vigente cadastrado no
Cadastro de Contribuintes do Municipio, somente estardo disponiveis para preenchimento os

seguintes campos:

= Dados da Empresa;
= Dados para Contato;
= E-mail para recebimento de NFS-¢;

= Identificagdo do Contador.
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T SAIR DO SISTEMA NAVEGACAO RAPIOA [TV =

CNPJ S | Vock esth em Perfil da Empresa | Pagina inicial 240272014 1308

Configuragdes do Perfil

Contribuinte - CNP.2:

Decaragio Ste Telefone Comercial
cda Chigue squi pavs Induir U m'l ] [ l
Guias de Recohimento shersr seu logonpo
Substhuicio de NFS-e
e
Indicagio de Imbves i Datinut 8 ko<oi2acho
Envio de Arquivo 00 ewnpe
Ards » -
Dadoa para Contato k4
Encerrar
55 Nome E.mall Telefone
-
| ] | 1110 ]
PTU b
» UETADE PRESTADORES E-madl L8Zndo para emissdo e recebimento de NFS-e E-mall wizado para reenvio de senha
Lista de \ N\ [ | oo
Prestadores S
que emitem NFS-¢ |V Desop ter e-mal & cads NFS-e recebids.
l"::m"":" / hforme a segur, um texio de sua escola (frase de sequranca) Ests frase vai aparecer em todas as g pelo S @3 NFS.e para o

de Servicos ¥ mo-ulabtuquvodlm QuUrANCa ds dsde 0 mexmvﬂrmwwus‘mu'fh coafira n
Eletrénica . frase de seguranga na gem Caso 0 exinta 0y esteia ine ni g i

C ]

; CPFICNPS NomeRazio Socal
»auaiones —- — | ]

0 prestador néo
cam'ruu oRPS

thm aqul

Acocie o Sittoma |7 1= -

v'  Estabelecimentos localizados fora deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e

para consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o acesso ao sistema serd obrigatdria a solicitacdo da SENHA-WEB. A configuracéo do Perfil do
Contribuinte deveréa ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que

receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica terd apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os
estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados
fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado
0 CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao

sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.
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3.3.2. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informag@es a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista
estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer

pessoa.
v Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatério)

v' Site: Informe o enderego eletrébnico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina)

institucional na Internet (preenchimento opcional)

v Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.

(preenchimento opcional)

v" Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou
alterar o logotipo ou logomarca que serd automaticamente apresentado na emissao de cada
Nota Fiscal Eletronica. O logotipo ndo sera apresentado na Lista de Prestadores (incluséo

opcional)

Dados da Empresa - As informagbes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.

i (7
m MNome Fantasia Resumo sobre a empresa
| |

Site: Telefone Comercial
Clique agqui para induir cu httﬂ'”l | | |
alterar seu logotipo ’

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no
méximo 10 Kb. Para que néo ocorra perda de resolugdo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de

altura e 60 pixels de largura.

Carregar Logotipo

LOGOTIPO
Para incluir ou alterar o seu logotipo, digite o caminho da figura no campo abaixo € aperte o botdo gravar
0 arquivo deve sequir as seguintes regras:
n 1. E obrigatorio que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
*) 2. O seu tamanho ndo devera ultrapassar 10kb.

3. Para que ndo haja perda de resolucéo, recomenda-se que o arquivo tenha 60 pixels de altura e 60
pixels de largura.

Selecionar arquivo_. | Nenhum arquivo selecionado.

VOLTAR GRAVAR APAGAR
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ApoOs realizar a inclusdo ou alteracdo do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem,
gue aparecera em todas as Notas Fiscais de Servi¢os Eletrdnicas — NFS-e emitidas. Observamos que as

informacdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa néo aparecerdo nas NFS-e emitidas.

Exemplo de cabegalho de uma NFS-e, com

logotipo personalizado

PREFEITURA DE AMERICANA Nimero da Nota
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA 00000003

Data e Hora de Emisséo
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e [Ciaorotipcte
- NOTA DA CIDADE - PUGE.CBUC

PRESTADOR DE SERVICOS

CPFICNP).  99.999.999/9999-98  Inscrigdo Municipal 9.999.999-9 Inscrigho Estadust 99999999
NomeRazéo Socist EMPRESA EXEMPLO LTDA
‘Nome Fartasia EMPRESA EXEMPLO

Enderego’ AV. BRASIL, 9999 - CENTRO - CEP: 13.465.901
Muricipio. AMERICANA UF SP E-mal_empresa_exemplo@email.com.br

Tel: 19 3406-9999

3.3.3. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informacdes neste campo sé@o de preenchimento obrigatério. Deverdo ser informados o Nome, E-mail

e Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato |_’r§‘_|
Home E-mail Telefone
E-mail a ser impresso na NFS-e I.'";"‘J E-mail da Senha Web (Recadastramento de Senha) I."’-;"'.I

E-mail utiizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

[E-mail utiizado para reenvio de senha.

Alterar

Frase de Seguranga

Informe & seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-g para o
seu e-mail, de forma que voce tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que voceé receber um e-mail do Sistema de NFS-g, confira a
frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndo abra a mensagem e proceda & sua exclusdo.

Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera

em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha
seguranca da autenticidade do remetente.
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Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranca informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua exclusao.

A FREASE DE SEGURANGA escolhida por vocé para garantir a autenticidade desde e-mail foi;
SITE SEGURC SISTEMA DE MFS-2 DE AMERICANA - 3P

Atenciosamente, AN

Setor de Atendimento
nfse@americana. sp.gov.br sistema da NF-e

Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo

Prefeitura Municipal de Ameticana
http:ffinfse. americana. gov. br

3.3.4. Campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”

Informe o E-mail a ser impresso ha Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e, caso deseje receber

automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opcéo for selecionada, vocé passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail

informado neste campo. Além disso, o prestador de servicos ndo conseguird enviar uma NFS-e para um

Email diverso do declarado neste campo.

E-mail a ser impresso na NFS-e 'H‘ E-mail da Senha Web (Recadastramento de 5enha) I"'E"‘I

E-mail utiizado para emiss&o e recebimento de NFS-e. E-mail utiizado para reenvio de senha.

| | Alterar

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

3.3.5. Campo “IDENTIFICAGAO DO CONTADOR?”

Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo

contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagio do Contador

CPFICNP) Mome/Razdo Social

O cadastramento do CPF do contador ou 0 CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser
efetuado pelo proprio contribuinte, no campo “ldentificacdo do Contador”, na tela de “Configuragdes do

Perfil do Contribuinte”. Ndo ha necessidade de cadastrar o contador que € empregado da empresa.
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Opgoes do Prestador (7)

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-g emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e poderda autorizar o Contador a:
v' receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;

converter os RPS emitidos em NFS-e (individualmente ou por lote);

cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;

consultar as NFS-e emitidas e/ou recebidas por seus clientes;

gerar Taldo Fiscal Eletrdnico (TF-e);

AN NN

exportacdo de Arquivo de NFS-¢;
v/ emitir as respectivas Guias de Pagamento.

Observacoes:
v" O contador ndo podera emitir NFS-e em nome do contribuinte;

v" Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou ndo estabelecido neste
Municipio;
v" No caso de Contador (tanto Pessoa Fisica quanto Juridica), para acessar o sistema é obrigatério informar
seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitagdo de SENHA-WEB.

3.3.6. Campo “OPCAO PELO SIMPLES NACIONAL”

(® Contribuinte sujeito a tributacdo normal
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do IS5 pela Receita Federal - DAS)
' Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do ISS pela Prefeitura - DAM)
Optante pelo Simples Macional (Microempreendedor Individual - MEI)

As op¢des constantes no campo “Opcéo pelo Simples Nacional” tém preenchimento obrigatério.
v' Opgdes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributagdo normal

Deverao selecionar esta op¢éo os contribuintes sujeitos a tributacdo normal pelo ISS.

v'0s contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislacdo
tributaria deste Municipio;

v os contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa, nem enquadrados

como microempresa Municipal;
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v 0s contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem
o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v' os contribuintes optantes pelo SIMPLES Nacional, enquadrados como Empresa de Pequeno
Porte (EPP), que NAO efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

v' 0s contribuintes isentos ou imunes do ISS.

2. Optante pelo Simples Nacional

Deveréo selecionar esta opgcdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional e que efetivamente
efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL.

3. Optante pelo DAM

Deverdo selecionar esta opcdo as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do
Simples Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016 que
indica que o recolhimento do ISS sera por meio de DAM. Nesta opc¢do, os contribuintes estdo

sujeitos ao recolhimento do ISS nos termos da Legislacao tributaria do Municipio de Americana.

4. Optante pelo MEI

Deveréo selecionar esta opcdo SOMENTE os optantes pelo SIMPLES NACIONAL enquadrados na

categoria de Microempreendedor Individual (MEI)

3.3.7. Campo “CODIGO DE SERVIGO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os codigos de servico atualmente vigentes no

Cadastro de Contribuintes do Municipio escolhido na Configurac¢éo de Perfil.

Selecione o cddigo de servico referente a atividade preponderante da pessoa juridica. Este codigo sera

selecionado automaticamente na emissao de novas NFS-e.

Cédige da Atividade (CNAE) Principal @

3314701 - Manutengdo e reparagio de maquinas motrizes nao elétricas W

3314701 - Manutencdo e reparacdo de maquinas motrizes ndo elétricas
8592999 - Ensino de arte e cultura ndo especificado anteriormente

9002701 - Atividades de artistas plasticos, jornalistas independentes e escritores
Outras
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Na hipétese do Codigo de Servico Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:

v' Selecionar a opgdo “Outras” e escolher o cddigo correspondente;
v Efetuar a atualizacdo cadastral no Cadastro de Contribuintes do Municipio, incluindo o cédigo

de servigo respectivo.

3.3.8. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”

Selecione ao menos uma categoria de servicos, até o limite de 5 categorias. ApOs a autorizagdo para
emissdo de NFS-e, os dados informados no campo “Dados da Empresa” estardo automaticamente
disponiveis na Lista de Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias

selecionadas.

Codigo do ltem de Servigo

14.01 - Lubrificacdo, limpeza, lustracdo, revisdo, carga e recarga, conserto, restauracdo, blindagem, manutencio e conservacdo de maquinas, veiculos v

Categorias da Lista de Prestadores do Site @l

--Agenciamentc- e Corretagem
--Casa e Decoragdo

--C-amunica_cﬁc- e Mercadologia
--Educa_l:éo. Espories e Lazer
--Eng&nhalia. Arguiterura & Urbanismo
--Escritc':rio

--Higiene e Apresentacdo Pessoal
--Infc:-rma'tic.a

--Jurl'dicos. Econdmicos e Técnicos
--Limpeza e Vigilancia

--Saljde & Veterinaria

--5!::-m. Imagem e servicos Graficos
--Transportes e Entregas

--Turismc:-. Hospedagem e Eventos
--Ve'culos

él--Dulros Servicos

Dﬂﬂislas. atletas, modelos e manequins
- [ |assisténcia social

- [Deletives

... [_Funerais, plancs funerarios, conservacio de jazigos e cremacio
- [ Leildo

- [_JObras de arle

- [_JOurivesaria e lapidacio

.. [EOutras

- [_JServigos portudrios, ferroportudrios, aeroporiuarios, inclusive terminais

As categorias serdo automaticamente sugeridas, de acordo com os cdodigos de servico cadastrados no Cadastro

de Contribuintes do Municipio do prestador de servicos.
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v Listade prestadores de servico disponivel para consulta no portal da NFS-e

Lista de Prestadores

Categorias de Servigo Filtre sua pesquisa

Acessar Prefeitura

3 A%, | Agenciamento e ‘ Cass e Decoracéo Comunicagio e CPFICNPJ
Minhas Mensagens L Cometagem oA Y21 | Mercadologis | |
Meu Perfil -~

i A%/ | Educacdo, Esportes e :A Engenharia, Arquiterurs Esaitério Nome,
Consulta de NFS-e N7 | Lazer )~ e Urbanismo 3 |(T°d03) |

= z Bai
Indicacéio de Iméveis ﬁ Higiene e Apresentacdo * Informatica &, | Juridicos, Econdmicos e sk
Alteragdo de E-mail Pessoal 5 Técnicos (todos) =
Alteracéo de Senha \ a/ Limpeza e Vigildncis “= | Salde & Veteringria la.. Som, Imagem e servigos PESQUISAR >>
Verificacio de Autenticidade A = | Graficos
. — > Download

l.iﬂlﬁe mm yus | Transportes e Entregas ﬁ Turismo, Hospedagem e 0 Veiculos _

- - — - = 7 | Eventos Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores
Ajuda 4 de Servigos que emitem NFS-e
Encerrar .| | Outros Servigos

=

ISS v
[PTU >

3.3.9. Campo “OPGOES DO PRESTADOR”

v' Opcdes disponiveis

Opgoes do Prestador @

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida.

Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e.

| ] Autorizo que meu contador cancele NFS-e.

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e

emitida

Selecione esta opc¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do
municipio a cada NFS-e emitida. Neste caso devera ser informado o e-mail do tomador

durante a emissdo da NFS-e.
2. Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida

Selecione esta op¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada
NFS-e emitida. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no

campo “Identificagdo do Contador”.
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3. Autorizo que meu contador converta meus RPS em NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa converter seus RPS em
NFS-e. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.
4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta opgdo caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja
emitidas. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagao do Contador”.

Caso tenha acessado o sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes

opcoes:

v' Opgodes disponiveis apenas para que acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

Opgoes do Prestador

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.

[7] Desejo enviar e-mail automaticamente a0 meu contador a cada NFS-e emitida.

[7] Autorizo que meu contader converta meus RPS em NFS-g.

[7] Autorizo que meu contador cancele NF5-g.

|:| Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CHPJ (opgdo recomendada)

|:| Desejo que meus usudrios acessem o sistema utilizando seus e-CNPJ (opgdo recomendada)

1. Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opc¢éo recomendada)

Selecione esta op¢do caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do
certificado digital e-CNPJ. Se esta opcdo estiver selecionada, ndo serd possivel acessar o
sistema da NFS-e por meio de SENHA-WEB.

2. Desejo que meus usuarios acessem o sistema utilizando seus e-CPF (op¢éao

recomendada)

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, serd possivel consultar, excluir ou cadastrar os
usudrios de sua empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto,
vocé evita o compartilhamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranga (item
6 do manual). Selecione esta opcao caso deseje que seus usuarios obrigatoriamente acessem

o sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.

Ap6és finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuracdo do Perfil do Contribuinte”,
cligue em “Gravar”. Este preenchimento devera ser realizado para todos os estabelecimentos listados no

Campo “Contribuinte”.

Os dados informados nas Configuracées do Perfil do Contribuinte poderdo ser alterados a qualquer

tempo.
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4. Solicitando a Autorizacéo para emissao de NFS-e

A opcao pela emissdo de NFS-e depende de solicitacdo do interessado. A autorizacdo para emissédo de NFS-e

deve ser solicitada apds a finalizacdo das Configuracdes do Perfil do Contribuinte.

Para solicitar autorizacdo para emissdo de NFS-e, entre no menu “Autorizacdo para Emissao”, escolha o

estabelecimento desejado e depois clique em “Solicitar Autorizacao”.

Autorizacédo para Emisséo de NFS-e

Esta pégina permite ao prestador de servigos, estabelecido no Municipid Selecione o estabelecimento = otas Fiscais de
Inicio Servigos Eletronicas - NFS-e.

Mensagens da Empresa (inscricdo) a ser autorizado a emitir

ATEN;:\OE Os prestadores de servicos que optarem pela NF céo, devenady substituir

Perfil da Empresa ] B = todas as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo 1

Consultas b
Autorizagio para Emissio = -

Declaracio de NFS

Dados do Contribuinte
Guias de Recolhimento

. _ Inscrigio CMPJ Razdo Social
Indicacéo de Imiveis e - — -
Envio de Arguivo
Ajud =
—_— b SOLICITAR AUTORIZAGAD
Encerrar /

Clique aqui para solicitar a

Autoriza¢éo

O sistema comunicara aos interessados, por “e-mail”, a deliberacdo do pedido de autorizagdo. A liberagcdo do

pedido de autorizacdo € imediata.

Observamos que, se o0 seu e-mail pessoal possuir algum tipo de protecéo contra e-mails indesejados (Antispam),
vocé ndo conseguird receber nosso e-mail de confirmag@o. Neste caso, antes de solicitar a autorizagéo,

sugerimos que desabilite essa prote¢éo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.

Caso néo tenha recebido o email de confirmagéo da liberacdo do pedido de autorizacdo, entre novamente no

sistema da NFS-e e verifique se a op¢cédo “Emissdo de NFS-e” ja esta disponivel no menu principal.
Observagdes importantes sobre a autorizacdo de emissédo de NFS-e:
v' Prazos legais

A opcao pela emissdo de NFS-e, uma vez deferida, obriga os prestadores de servicos que optarem pela
NFS-e a iniciarem sua emissdo no dia seguinte ao do deferimento da autorizagcéo, devendo substituir todas

as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo més.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizacdo para emissao de NFS-e,
devem ser substituidas até a data prevista para o pagamento do ISSQN no més subsequente ao da

prestacéo do servico.
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O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizacao para emissdo de NFS-e, ndo podendo

ser postergado caso venca em dia nao-(til.

Atencdo: se a autorizacéo for deferida antes do prazo inicial de obrigatoriedade de emissdo de NFS-e,
prevalecerd, para fins de obrigatoriedade de emisséo e conversdo das notas fiscais convencionais, a data

da autorizacao.
v" Impedimento de confecc¢do de novos taldes de Nota Fiscal convencional

A partir da autorizacdo da emissdo de NFS-e o prestador de servicos ndo podera confeccionar nota fiscal

convencional.
v" Inclusédo do prestador na Lista de Prestadores

A partir do deferimento da autorizacdo de emissdo de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de

Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.
v' Autorizacao deve ser efetuada para cada um dos estabelecimentos da Pessoa Juridica

O procedimento de solicitagdo de autorizacéo para emissdo de NFS-e deverd ser efetuado para todos os

estabelecimentos prestadores de servi¢o da pessoa juridica, localizados neste Municipio.
v' Gerenciamento de usuarios (delegacdo de acesso ao sistema da NFS-e)

No caso de delegacdo de acesso ao sistema da NFS-e a novos usuarios (ver Gerenciamento de Usuérios),

0 estabelecimento a ser disponibilizado acesso j& devera estar devidamente autorizado a emitir NFS-e.
v' Prestador de servigo enquadrado em mais de um c6digo de prestacdo de servigos

O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos os servigos prestados.
v' Pessoas juridicas sem codigos de servico no Cadastro de Contribuintes do Municipio

E necessario que o prestador de servicos possua ao menos um codigo de servico incluso em seu Cadastro.
v' Prestadores de servigo recentemente cadastrados no Cadastro de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e leva em média 1 (um) dia para identificar um prestador de servicos que acabou de
efetivar sua inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Municipio. Nesta situacdo, aguarde ao menos um dia

para que a opc¢ao de autorizacdo para emisséo de NFS-e esteja disponivel.
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5. Emissao de NFS-e

A opcao para emissédo da NFS-e somente estara disponivel apds o deferimento da autorizagéao.

5.1.

Campo Prestador de Servigos

Selecione a inscricdo no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para selecdo os

estabelecimentos com inscri¢éo ativa e que possuam cédigos de servico vigentes no Cadastro Municipal de

Contribuintes.

Observacéao

Na hipotese de existirem estabelecimentos prestadores de servigco néo listados no campo “Contribuinte”,
sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizagdo de dados no Cadastro Municipal de

Contribuintes.

Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-e

NFS-e B e i
>

Informacdes
Consultas » [ z
| Contribuinte sujeito a fributacao normal v Nenhum v

Perfil da Empresa

Emissio de NFS-¢

Declaracdo de Serv. Recebidos

Exigibilidade do IS8

Guias de Recolimento ® Exigive!

_ Nio Incidéncia
Imunidade

_ Isencdo
Suspensa por Decisao Judicial

Substituicdo de NFS-
Auséncia de Movimento

Envio de Arquivo

Lists de Prestadores.

Lista de ¢
prestadores que o
2mitem NFSe /
Lista de Alividades/Servigos
Baixe a lista de [ j
atividaries & asie =M

(_) Exportacao
Suspensa por Processo Administrativo

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido ﬂ
a seguir e clique em AVANCAR v

CPFICNPJ

EXCLUIR APELIDO

AVANCAR >>

5.2. Campo Opcéao pelo Simples Nacional

A alteragao deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”.

Opgdo pelo Simples Nacional

Contribuinte sujeito a tributacdo normal

Revisado em 23/05/2022
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5.3. Campo Regime Especial

= ! = e G
REYIT Cospelial ku)

Nenhum v

5.4. Campo Exigibilidade do ISS

~X10 110 0 'S
EXigibilidade do 155

®) Exigivel N3o Incidéncia Isencdo
Exportacdo Imunidade Suspensa por Decisdo Judicial
Suspensa por Processo Administrativo

v' Opcdes disponiveis
1. Exigivel

Selecione esta opcédo para servigos onde o ISS deve ser recolhido com tributagdo no Municipio ou fora do
Municipio. Deve-se informar a localidade da Prestacéo e a localidade da Tributag@o do servigo. Os servigcos

considerados tributados fora deste Municipio estdo sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

v' Atencéao!
O sistema da NFS-e permite a selecdo deste tipo de tributacdo somente nas hip6teses previstas na
Legislacdo. Para mais informag¢des, consulte a Legislagdo tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta

situacao ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.

2. Exportacéo

Selecione esta opgdo para servicos prestados a tomadores de servico localizados no exterior, mas que néo

configurem exportagéo de servigos, nos termos da Legislagdo.

3. Suspenso por Processo Administrativo

Selecione esta opgdo na hipétese de existir agdo administrativa em andamento, com suspensao da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminacdo dos Servicos” o numero do processo administrativo que deferiu a
suspensao do crédito tributario. Os servicos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito

tributario estéo sujeitos a fiscalizagao deste Municipio.
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4. Nao Incidéncia

Selecione esta opcdo para operacdes ndo incidentes do ISS, executadas ou nao neste Municipio. Os

servi¢os nao incidentes estao sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.

5. Imunidade

Selecione esta opcdo para operacdes imunes, executadas ou ndo neste Municipio. Os servicos imunes

estdo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
Observac¢fes importantes:
v' As entidades imunes estéo obrigadas a emitir NFS-¢;

v' As atividades ndo previstas na lista de servicos da Legislacdo estdo impedidas da emissdo de

documentos fiscais.

6. Isento

Selecione esta opcdo para operagdes isentas, executadas ou ndo neste Municipio. Os servi¢os isentos

estdo sujeitos a fiscalizacao deste Municipio.

7. Suspenso por Decisao Judicial

Selecione esta op¢ao na hipétese de existir acdo judicial em andamento, com suspensao da exigibilidade do

crédito tributério relativo ao servico prestado.

Informe no campo “Discriminagcdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a suspenséo do
crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributério estéo

sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

5.5. “Campo Tomador de Servicos”

Como regra geral, para a emissédo da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servigos.

Tomador de Servigos

Preencha APEMAS UM dos dois campos Apelido ?]
a seguir e clique em AVANCAR: E| EXCLUIR APELIDO

CPFICNP)
|

AVANGAR >>
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Alternativamente, podera ser criado um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servicos. A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o

respectivo tomador de servicos.
Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o

CPF ou CNPJ.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido ?|
a sequir e clique em AVANCAR: [=] EXCLUIR APELIDO
CPF/CNP) /
Clique aqui caso deseje excluir AVANCAR ==

algum apelido da lista.

Ap6s digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servigos, clique em “Avangar”.
Observacoes:
v" Informagao do CPF ou CNPJ

Caso nédo seja informado o CPF ou CNPJ, o tomador de servigos néo tera direito ao crédito no IPTU. No
caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador é obrigatério, com excec¢do de

tomadores estabelecidos fora do Pais.

v Tomadores estabelecidos fora do Pais
No caso de tomador estabelecido fora do Pais, informar o NIF (Nimero de Identificacédo Fiscal)

No formulério da NFS-e informe o Pais da Prestacédo do Servigo.

v" CNPJ do tomador de servicos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de

Contribuintes

Caso o CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes, todas as
inscricdes serdo apresentadas. O prestador de servicos devera selecionar a inscricdo referente ao

estabelecimento que tomou o servi¢o.
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Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e

Prestador de Servigos

-

Opgao pelo Simples Nacional @ N Regime Especial

‘ Contribuinte sujeito a tnbutacéo normal v ’ \ Nenhum v
Exigibilidade do ISS
(®) Exigivel (_) N3o Incidéncia () Isencdo
(_) Exportacdo () Imunidade () Suspensa por Decisdo Judicial

_) Suspensa por Processo Administrativo

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido ?
a seguir e clique em AVANCAR l v EXCLUIR APELIDO

O e

|

AVANGAR >>

5.6. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deveréo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e. Alguns dados

do tomador de servigos poderdo ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.

5.6.1. Campo Prestador de Servicos

Neste campo sera apresentada a relacdo de estabelecimentos ja com autorizacdo para emissdo

de NFS-e.

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servicos neste Municipio, selecione na lista

0 estabelecimento emissor de NFS-e.
N&o serdo apresentados nesta lista:

v'  0s estabelecimentos nao inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio;

v/ 0s estabelecimentos ainda sem autorizagdo para emissdo de NFS-e;

v'  0s estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio;

v'  0s estabelecimentos sem codigo de servico vigente cadastrado no Cadastro Municipal de

Contribuintes do Municipio.
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5.6.2. Campo “Tributagao”

Neste campo estara apresentada a opgdo anteriormente selecionada no campo “Tributagdo dos

Servigos”:

® Exigivel Nao Incidéncia isencdo
Exportacdo Imunidade Suspensa por Decisdo Judicial
Suspensa por Processo Adminisirativo

Exigivel

Exportacéo

Suspenso por Processo Administrativo
N&o Incidéncia

Imunidade

Isencao

SN N N VR VRN

Suspensa por Decisdo Judicial

Observe atentamente se a opc¢édo foi selecionada corretamente. Em caso de davida, consulte o

item 5.4 deste manual. Caso deseje alterar a forma de tributagao dos servigos, clique em “Voltar”.

5.6.3. Campo “Tomador de Servigos”

Neste campo deverdo ser informados os dados do tomador de servigos.

Tomador de Servigos

CNPJ Razdo Social E-mail Apelido
Es — [r———————c—= | [ — | [= |
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
W@ l I |: ——— ——a | I_—;_ —_— I | |
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscricdo Estadual

[o] |mm— =] | | ]

Nome / Razéo Social: Digite o Nome ou a Razédo Social do tomador de servigos. Utilize as letras
mailsculas e mindsculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente
preenchidos, dependendo do CEP informado). Caso néo saiba o CEP, clique em “N&o sei o CEP.”
Estado: Este campo € preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser
alterado.

Cidade: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e n&do pode ser
alterado.

Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.
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Logradouro: Digite o logradouro.

Nimero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricdo Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se
for o caso, digite a inscricao estadual (sem formatacédo, pontos (.), tracos (-), etc...). Se nao houver
inscricao estadual, ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servigos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail,

nao preencha o campo.
Preenchimento dos dados do Tomador de Servi¢os

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automético dos dados do tomador de Servigos nas
hip6teses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou ndo ser alterados, conforme o

caso.
v' Pessoas Juridicas com inscricdo ativa no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio
a) Razéo Social e Enderecgo
Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Municipal de Contribuintes deste Municipio,

o sistema buscara os dados (razado social, endere¢o) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua

alteracao.

Verifique com o tomador se o endereco informado no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio estd desatualizado. Caso estiver, sugerimos solicitar ao tomador dos servi¢cos que

efetue a alteracéo cadastral no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servicos serd preenchido automaticamente, caso este tomador tenha
cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e”.

Se o tomador tiver selecionado a opg¢éao “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-
e recebida”, o mesmo recebera automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacdes,

verifigue o item 3.3.4 deste manual.
v' Pessoas Juridicas néo inscritas no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio

O sistema da NFS-e ira sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servigos,
referente a ultima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar

a sua alteracéo.
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v' Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e
a) Nome e Endereco

As pessoas fisicas residentes neste Municipio podem acessar o sistema da NFS-e para
consultar seus créditos e as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configuragdes do perfil”, podem
cadastrar seu endereco e no campo “Opgdes”, o tomador pessoa fisica podera selecionar a

opcao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Se esta opcdo tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara

automaticamente os dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteragéo.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos pessoa fisica sera preenchido automaticamente, caso este
tomador tenha selecionado a opgao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os

dados informados acima”.
Criando um apelido para o tomador de servigos

E possivel criar um apelido ou denominagdo para identificar mais rapidamente seus principais
tomadores de servigcos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastara selecionar o

apelido do tomador, ndo sendo necessario digitar o CNPJ ou CPF.

A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no

campo apelido.

Apedido E

5.6.4. Campo “Caédigo de Servigo”

Neste campo devera ser selecionado o cddigo de servico que melhor se enquadre com a atividade

de prestacdo de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida.

Afividade
Codigo da Afividade (CMAE) ﬂ
w

2314701 - Manutencdo e reparagdo de maguinas motrizes ndo eléiricas

O sistema da NFS-e listar4 automaticamente os codigos de servigo vigentes que estdo cadastrados no
Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio. Caso a atividade de prestacdo de servigos
relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos cddigos listados, selecione a opgao

“Outros Servigos”.
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v' Atencéo!

A indicacdo de codigo de servico ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no Cadastro Municipal de
Contribuintes do Municipio. Efetue a atualizacdo cadastral para inserir o cddigo de servico no Cadastro

Municipal de Contribuinte do Municipio informado.

Cadigo do Item de Semvico Alig. (%) E

Observacfes importantes:
v' Exigivel - Servi¢o Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibird a aliquota correspondente ao

cédigo de servigo selecionado. Esta aliquota ndo podera ser alterada.
Atencao!

Ao se escolher um codigo de servico que tenha mais de uma aliquota, o sistema
automaticamente exibira a maior aliquota, mas permitira a alteracdo para uma das demais

aliquotas da atividade.
v' Exigivel - Servigo Tributado fora deste Municipio

Neste caso caberd ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o

ISS deve ser recolhido.
Atencéo!

Ao se escolher um cédigo de servico que corresponda a uma atividade que ndo permita
tributac&o fora do Municipio, o sistema exibird a mensagem “Cddigo do Servico da NFS-e

ndo permite tributacdo fora do municipio”.
v' Servigco com exigibilidade Isencdo / Imune / Nao incidéncia
Neste caso o ISS devido sera nulo e ndo sera gerado crédito ao tomador.
v' Servigco com exigibilidade Suspensa por Decisdo Judicial / Processo Administrativo
Neste caso o sistema calculara o ISS devido, mas néo sera gerado crédito ao tomador;

A NFS-e emitida para um servico com decisdo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito
tributario ndo sera incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadagéo emitido

pelo sistema, para recolhimento do ISS.

v' Servigcos enquadrados em mais de um cédigo de servigo
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O prestador de servicos devera emitir uma Nota Fiscal para cada servico prestado, sendo
vedada a emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servicos enquadrados em mais

de um cddigo de servico.

5.6.5. Campo “Discriminagao dos Servigos”

O campo “Discriminacdo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e
deverd ser preenchido com a descricdo clara dos servigcos prestados e os valores a eles
correspondentes e, a critério do emitente, com outras informacdes ndo obrigatérias pela legislacéo
municipal, como a data de vencimento dos servigos e 0 niumero da inscri¢cdo estadual do tomador

de servigos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e minasculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailsculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite 0 ENTER. Evite

alinhar textos utilizando espacos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retencdo de tributos federais ou para

gualquer outra informagéo relevante.

Note que h& um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite,
0 sistema mostrard uma mensagem de erro avisando que sua discriminacdo esta muito extensa.

Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o nimero de linhas/paragrafos criados.
Observacfes Importantes:
v Retenc¢des dos Tributos Federais

As retencBes dos tributos federais deverdo ser informadas em seus respectivos campos.

Lembre-se que tais valores NAO poder&o ser declarados no campo “Deducdes’”.

v Informagdes sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de

pagamento da NFS-e

A data de vencimento ou pagamento ou ainda a condicdo de pagamento poderdo ser

informadas no campo "Discriminacao dos Servicos".
v/ “Canhoto” para aceite da NFS-e

Caso seja necessario, 0 texto referente ao aceite podera ser reproduzido no campo
“Discriminagdo de Servigos”. Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o aceite podera ser
efetuado mediante aposicdo de assinatura no campo “Discriminacdo de Servigos”.
Opcionalmente o prestador de servigos podera emitir uma Duplicata de Prestagdo de

Servigcos com o aceite do devedor na prépria duplicata.
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v" Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servigos)
A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestacdo de servicos.
Com relacédo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:

1. emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais

apenas para registrar as opera¢des mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestagdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas
para registrar as operagfes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). Neste caso, a humeracdo do RPS devera iniciar do

n°. 1;ou

3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigcos) sem a
necessidade de solicitagdo da Autorizacdo de Impressédo de Documento Fiscal — AIDF
municipal. A parte referente a servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). No campo referente a discriminacdo dos servigos,
devera ser impressa a seguinte frase: “O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVO A
PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e.”

v' Servigos com decisdo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributario

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a
suspensao do crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade

do crédito tributario estao sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
v' Servigos isentos ou imunes ou ndo incidentes

A isencd@o depende de requerimento anual, na forma, prazo e condi¢cdes regulamentares.
Desse modo, informe no campo “Discriminagao dos Servigos” o numero do processo
administrativo que concedeu a isencdo sobre o servico prestado. No caso de servigcos

imunes, informe o nimero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade.
v' Deducdes legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as deducdes

permitidas pela legislagdo municipal.
v" Cancelamento de NFS-e

Sempre que possivel, caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na

nova NFS-e devera constar a mengdo a NFS-e cancelada.
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v Tamanho do Campo “Discriminagao dos Servigos”

Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em
fonte “Courier New 8pt”. E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres.
Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o contelido sera truncado durante a impressao

da Nota.

5.6.6. Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Dedug¢des” e “ISS
Retido”

v Campo “Valor Total da Nota”
Informe neste campo o valor total dos servicos. Utilize a virgula para separar 0s centavos.
Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar 0s centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)
v Campo “Valor Total das Dedugées”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacdo

municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descrigao clara

das deducdes, além de outras informacg8es que julgar conveniente.
Observagoes sobre o campo “Valor Total das Dedugoes”
v' Deducdes legais
O campo “valor total das dedugdes” destina-se a registrar:
a) as deducdes previstas na legislagdo municipal;
b) os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer condicéo;

¢) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos hdospedes, para pagamento
de compras, desde que comprovadas por documentagdo idénea, bem como as importancias
referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos servigcos prestados por terceiros, desde que
repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverdo emitir 0 respectivo

documento fiscal em nome do héspede;

d) no caso dos despachantes e congéneres, 0s impostos, taxas e precos publicos, recolhidos

em nome do tomador de servi¢cos, desde que devidamente comprovados.
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Atencéo:

No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servigos, inclusive com

as deducdes tratadas anteriormente.

N&o é permitida a deducdo da base de calculo do ISS, na conformidade dos itens c e d
quando um terceiro, ao prestar servico para cliente de hotel, despachante ou congéneres,

emitir documento fiscal em nome dos respectivos estabelecimentos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislacdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacgfes. O prestador de servicos deverd manter arquivo dos

comprovantes das deducdes legais.

1. Retengdes de tributos federais

A base de célculo do ISS é o preco do servico, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sem quaisquer deducdes, inclusive a titulo de despesas, reembolséveis ou
ndo, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante do proprio imposto, cujo destaque
nos documentos fiscais € considerado mera indicacdo de controle. As Unicas deducdes
permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislacdo, o que ndo ocorre com 0s
tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deveréo
ser informadas nos campos do quadro “RETENCAO DE TRIBUTOS FEDERAIS” (COFINS,
CSLL, INSS, IRPJ e PIS) ..

2. 1SS devido

O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do pre¢co do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicacdo de controle. O

valor do ISS néo podera ser abatido da base de célculo.
3. Campo “ISS Retido”
Informe se o ISS devido esté sujeito a retencéo pelo tomador dos servicos.

Nao existe previsdo na legislagdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis

pela retencéo do ISS. Se o servigo for prestado para pessoas fisicas, 0 campo ISS Retido

seraautomaticamente selecionado como “Nao”.
Observacfes sobre o ISS retido:
v Guia da NFS-e com a opgdo “ISS Retido” selecionada

Se o servico for tributado neste Municipio e for selecionada a opgdo “ISS Retido” na

emissdo da NFS-e para um tomador de servicos pessoa juridica estabelecido neste
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Municipio, o ISS a ser retido serd incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso néo haja

retencéo, o ISS sera incluido na guia de NFS-e do prestador de servicos.

5.6.7. Campo “Substituicdo de Recibo Provisério de Servigos (RPS) por
NFS-e”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio

do sistema da NFS-e, ndo preencha este campo.

Substituigdo de Recibo Provisdrio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal = | | | | | |

No caso de eventual impedimento de emissdo da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente

um Recibo Provisdrio de Servigos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servico prestado. Neste caso, podera

substituir a NFS-e mediante a transmissao em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servigos efetue a conversdo de cada RPS emitido em
NFS-e.

v' Tipo do RPS: Escolha entre o tipo do RPS a ser convertido em NFS-e dentre as opcoes

“Normal”, “Misto” ou “Cupom”;
v" N°do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-g;
v Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-¢;

Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeragéo
devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os

equipamentos;
v Data de Emissdo do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.

De acordo com a legislacdo, por ocasido da prestacdo de cada servigo devera ser emitida
Nota Fiscal, Nota Fiscal-Fatura de Servicos, Cupom Fiscal ou outro documento exigido pela
Administracdo, cuja utilizacdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime

especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissdo de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato

gerador do ISS.
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Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em
data posterior, 0 sistema considera a data de emissdao do RPS para fins de calculo do

Imposto.
O vencimento segue a legislacéo vigente do ISS.

Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e més de competéncia) sera considerada da seguinte

maneira:

= Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissdo do
RPS;

= Se a NFS-e ndo estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissao
da NFS-e.

Atencéo!

Esta tela deve ser utilizada para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel
guando o numero de conversdes for muito elevado. A conversdo de RPS em NFS-e em lote

devera ser efetivada na tela de “Envio de RPS em Lote”.
v' Observagdes sobre o Recibo Provisério de Servigos — RPS

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que deverd ser usado por emitentes da

NFS-e no eventual impedimento da emissado “on-line” da NFS-e.

Também poderd ser utilizado pelos prestadores sujeitos & emissédo de grande quantidade de NFS-
e (ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitirhA o RPS para cada transagdo e

providenciard sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS ou a nota fiscal convencional deverao ser substituidos por NFS-e até a data prevista para

0 pagamento do ISSQN no més subsequente ao da prestacdo do servico.

Para mais informacg@es sobre o Recibo Provisério de Servigos - RPS, consulte a secao especifica

deste manual.

5.6.8. Finalizando a emissao da NFS-e

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente. Caso ndo deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opg¢ao “Marque aqui para

NAO visualizar automaticamente a NFS-e apds a emissao”.

Mesmo néo visualizando a NFS-e logo ap6s a sua emissao, sera possivel visualizar e imprimir a
NFS-e posteriormente. Para mais informacdes sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte

a secdo especifica deste manual.
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Caso deseje corrigir as informag0es, efetue a correcdo das informagdes ou clique em “<<Voltar”.

Discriminagao dos Servigos (i)

1

Retencao de Tribulos Federais

COFINS (RS) CSLL (RS) INSS (RS) IR (RS) PIS (RS) OUTROS (RS)

Valores da Nota
Valor Total da Nota (RS) B ota 0as Deducdes (Rs) B Desc condicionaco (R3) Desc. Incandicionado (RS)
,
~ ISS Retido ! Incentivo Cultural n
Sim (® Nao Sim @ Nio

Substituicho de Recibo Provisrio de Servicos (RPS) por NFS-o

Tipo do RPS __ N"doRPS _ Serie do RPS __ Data de Emissdo do RPS
| Mormat v|

os 5 W GoConpencs |
It ]
|

1 Marque aqul pwa NAD visuaizar aulomaticamente a NFS-2 apos a amissdo
<< VOLTAR AJUDA PREVER EMITIR >>

v" Observagdes importantes
Alteracdo da NFS-e: Ver item 5.6.

Cancelamento da NFS-e: a NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema,
antes do pagamento do Imposto. Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se
necessario o cancelamento da referida guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.
Apo6s o pagamento do Imposto, podera ser solicitada o cancelamento da NFS-e, mas, dependera
de analise e autorizacdo da Secretaria Municipal de Fazenda o deferimento ou ndo do

cancelamento, podendo para tanto ser exigido processo administrativo.

v" Finalizando a emiss&o da NFS-e

Caso deseje finalizar a emisséo da NFS-e, clique em “Emitir>>".

5.6.9. Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo € obrigado a informar o
e-mail. A NFS-e devera ser impressa por ocasido da prestacao de servicos em via Unica, em papel
"comum"”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressao em geral. Sua impressao podera

ser dispensada na hipotese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.
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Atencéo:

Recomendamos que os tomadores de servico, independente de estarem estabelecidos ou néo
neste Municipio, solicitem a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e. Desta forma

poderado consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.
Observag8es Importantes
v' Campo “E-mail”

O tomador de servigos podera, mediante senha, acessar a opgao “Configuragdo do Perfil” no
sistema da NFS-e e cadastrar seus dados e habilitar a op¢do "Desejo receber e-mail

automaticamente a cada NFS-e recebida".

Se esta opcao estiver habilitada, a NFS-e emitida sera automaticamente enviado ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situacédo, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um email diverso
do cadastrado pelo tomador.

E-miail a =erimpresso na NF5-e )

E-mail utilizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada NF5-e recebida.

g Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servigos através do e-mail ao lado. Isto permitira que ele
visualize esta NFS-e, e se desejar, a imprima.

Email |

Mensagem:

ENVIAR E-MAIL

v Campo “Mensagem”

O prestador de servigos podera enviar um comentario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso
desejar. InformacgBes sobre data ou forma de pagamento, telefone ou endereco para contato,

entre outras, poderao ser preenchidas neste campo.
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v" NFS-e emitida sem a informacdo do CPF ou CNPJ do tomador de servicos

Se a NFS-e foi emitida sem a informacgéo do CPF ou CNPJ do tomador de servicos, o envio do
email ao tomador ndo sera automatico. Da mesma forma, ndo havera envio do email se a NFS-

e tiver sido convertida por meio de RPS em lote.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, clique no botdo “Imprimir NFS-e”. Clique no botdo “Voltar”

para emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.
Observagfes Importantes

O prestador de servigcos podera posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até

mesmo reenviar a NFS-e por E-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servicos possuir algum tipo de protecdo contra e-mails
indesejados (Anti-spam), 0 mesmo ndo conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste

caso, sugerimos que desabilite essa protecédo, ou escolha outro e-mail sem Anti-Spam.
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5.6.10. Conheca o modelo da Nota Fiscal de Servigcos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do modelo séo

meramente exemplificativos.

MUNICIPIO DE AMERICANA OE=0]

' SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA -t
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

& 2022041 7u034279520001 51 wl HI
Nomero da Nabs | Data aHors ge Erressan Compaléncia Codgo de Verifcacao
7 12/05/2022 13:09:25 05/2022 NZCG-3PZC
a ] g Localidade da Preslacdo v
Exigivel em Americana/SP Americana/SP

' h 'PRESTADOR DE SERVIGOS
CPFIGNP) S Inscngao Municipal I inscrigdo Estadual. F—
Home/RazA0 Social e e
Endereco ‘RUA — . — e —— —
Municipio. Americana ‘ ; LF sP

Exobilidade

‘ TOMADOR DE SERVICOS
NOME/REZE0 SOCial e ———
CRF/CNP) S - ‘ Inscrigdo Municipal: ——
‘;ﬂﬂ'f'r"‘-;‘f' N e S
Municipio Nova Odessa L IEsp E-'ns:il.‘--—

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS

------------------------ e L
--- SEM EFEITO LEGAL - AMEYENTE 0B HW‘L'L'SN;A-I"---

CNAE - 3314701 - Manuteng3o & reparagdo de maquinas motrizes ndo elétncas |
Subltem 14 01 - Luonficagdo, limpeza, lusiragso, rewsso, carga e recarga, condgrto, restauragdey tindpoem, manutengdo 8.0

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 2.000,00

Valor Total das Dedugdes (R3) Base de Cllculo (R$) Aliguots (%) Valor do %55 =3 Cragga ' A8glmento do Py
0,00 2.000,00 3,00% 60,00 b ) 0,00

OUTRAS INFORMACOES

02008 e no Decreto n® 8 25012008

- Esta NFS-e foremitica com respaldo na Les P 4
- Data de vencimerto do 155 oesta NFS-e: 20v0
- Q codigo de sengo referents 3 e5ta NFS-& ndo gera crédito
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Nimero da Nota: € seqliencial [— Data e Hora de Emisséo: O sistema Codigo de Verificacdo: Permite

para cada estabelecimento do registra a Data e Hora em que a NFS-e confirmar a autenticidade da NFS-e.

EENDA
NICA - NFS-e

prestador de servicos. foi emitida.

e e
(T \ 2022061 2u03427 95640001 &1

e Data & Hora de Emisséo Compaténcia CadiWo de Verificacéo
ZCG-3P2ZC

10000 7 . 12lﬂ§l2ﬂ22 13:09:25 05/2022
Fdgibilidade ”ﬁw” I K Localidade da Prestagéo

iviel ey Americar w Americana/SP

—— igiyel em Americana/SP <

Exigibilidade: escrever texto Localidade da Prestacéo:

aqui escrever texto aqui

v' Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR DE SERVICOS
MomeRazio Social EMPRESA EXEMPLO LTDA

Endereco: AV, BRA 9999 - CENTRO - CEP: 13.465-901
Muricipio; AMERIC LF: SP E-mail._empresa_exemplo@email.corn.br

CPRCNP)  99.999.999/9999-99  Inscricdo Municipal 9.999.999-9 Inesericho Estadissd 99999999

Mame Fantasia E EXEMPLO Tel: 19 3406-9999

~N /

L] O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca na NFS-¢;

. Somente Prestadores de Servi¢os regularmente cadastrados na prefeitura

podem emitir a NFS-e.

v' Dados do tomador de servigos

-

— - —

TOMADOR DE SERVICOS

Nome/Razao Social JOAO COSTA SILVA

CPFICNP):.  999.999.999-99 nscnicio Municipal --—- Inscricho Estadust ----

Endereco’ RUA RIO BRANCO, 9999 - CENTRO - CEP: 13465-030 Tel 19 3406-2222

Municipio;: AMERICANA UF: Sp E-mail: joaocs@email.com.br

v’ Caso o tomador de servicos ja possua cadastro, o sistema preenche automaticamente todos os seus dados;

NFS-e frequentemente;

v’ O contribuinte também pode utilizar-se do recurso APELIDO para salvar os dados dos tomadores de servigos para quais ele emite
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v' Discriminagao dos Servigos

PISCRIMINACAO DOS SERVICOS

Cuarda de veiculos.

= A Discriminacédo dos Servigos € um campo livre em que o prestador detalha os servigos
prestados.

= O contribuinte devera preencher o campo “Discriminacdo dos Servigcos” com a descri¢ao clara
e detalhada dos servicos prestados, além de outras informag6es que julgar conveniente.

» Informacdes sobre retencdes de tributos federais, data de vencimento, canhoto ou qualquer

outra informacao relevante podem ser discriminadas neste campo.

v" Valor da Nota

O valor do crédito ao Cliente - neste caso

O valor do ISS incidente sobre esta NFS-e AN uma Pessoa Fisica (30%) - esta indicado

esté indicado aqui aqui

CNAE: 3314701 - Manuteng&o e reparagéo de maguinas motrizeshz
Subitemn: 14.01 - Lubrificagdo, limpeza, lustragdo, reviséo, carga e

VALOR TOTAL DA NO

‘alor Total das Dedugtes (R$) Base de Calculo (R$) Aliguota (%)
0,00 340,00 3,00%

v" Outras Informagdes

OUTRAS IHFﬂHMﬂ.EﬁES
- Esta WFS.2 fol emitida com respaldo na Lei n® XX de 000K e no Decreto n®™ XRA000Y

= Data de vencimento do I35 desta NFS-e. 2062010,

- Esta NFS.e subslitui o RPS N® 123 Série ABCDE, emitido em 05052010
= O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até la o crédito

ficara na situagao “Pendente”

= Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissédo do RPS serdo
informados neste campo

= Se nao houver geracao de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de
inscricdo municipal, etc) esta informacgao aparecera neste campo

= O campo “Outras Informagdes” é de uso exclusivo da Administragao.
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Mensagens emitidas no campo “Outras Informagoes”

Mensagem

Situacgao

Esta NFS-e foi emitida com respaldo na Lei n°
4.930/2009 e no Decreto n° 8.250/2009

Esta mensagem € apresentada em todas as NFS-e
emitidas

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de
Servico que deverd recolher através da Guia de
NFS/ NFS-e

A NFS-e foi emitida nas seguintes condicdes:
- com a opgao “Servigo Tributado neste Municipio”;

- para tomador de servigos estabelecido neste
Municipio;

- aresponsabilidade pelo recolhimento do ISS é do
tomador de servicos que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e serd RETIDO pelo Tomador de
Servigo

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢cdes:
- com a opgéao “Servigo tributado fora deste
Municipio”;

- com a opgéao “ISS Retido”. A responsabilidade
pelo recolhimento do ISS é do tomador de servigos
gue recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em
dd/mm/yyyy

Esta mensagem é apresentada quando o ISS
referente a esta NFS-e foi recolhido pelo prestador
de servigos por meio da guia emitida pelo sistema
da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e:
dd/mm/yyyy

- Informa a data de vencimento do ISS referente a
esta NFS-e¢;

- Esta mensagem é apresentada somente para
NFS-e emitida com a opgéao “Servico tributado

neste Municipio” onde a responsabilidade pelo
recolhimento é do prestador de servigos.

O ISS desta NFS-e é devido FORA deste
Municipio.

A NFS-e foi emitida com a opgao “Servigo tributado
fora deste Municipio”.

Os servicos referentes a esta NFS-e sdo
Isentos/Imunes do ISS.

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Isento/Imune”.

Documento emitido por ME ou EPP optante pelo
SIMPLES NACIONAL.

A NFS-e foi emitida por prestador de servico que
tiver configurado o “Regime de Tributagado” nas
“Configuragoes do Perfil do Contribuinte” como:

- Optante pelo Simples Nacional.

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/aaaa

A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servicos
na data especificada.

Esta NFS-e nado gera crédito. ISS Suspenso por

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Servigo

\Revisado em 23/05/2022
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Decisao Judicial

Suspenso / Deciséo Judicial”. Nao havera geragao
de crédito.

O crédito gerado por esta NFS-e foi disponibilizado
em dd/mm/aaaa

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apds o
recolhimento do ISS desta NFS-e

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Servigo Tributado
neste Municipio”;

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apds o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estard disponivel somente apds o
recolhimento do Simples Nacional.

A NFS-e foi emitida por prestador de servico que
tiver configurado o “Regime de Tributagdo” nas
“Configuragdes do Perfil do Contribuinte” como
Simples Nacional,

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apos o recolhimento do ISS pelo Simples
Nacional.

O cadigo de servico referente a esta NFS-e nédo
gera crédito

A NFS-e foi emitida utilizando-se um cédigo de
servico isento do ISS.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois os dados do
Tomador de Servigo estdo incompletos

Os dados do tomador de servicos estédo
incompletos. Por este motivo ndo havera geracao
do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o CPF/CNPJ do
Tomador de Servico foi preenchido incorretamente.

CPF Invélido (por meio de conversao de RPS em
lote). Por este motivo ndo havera geracao do
crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o Tomador de
Servico esté localizado fora deste municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigcos que
esta estabelecido fora deste Municipio. Por este
motivo ndo havera geracao do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois o tomador nédo
possui inscrigdo neste Municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigcos com
endereco neste Municipio, porém o mesmo nao
possui inscricdo no Cadastro Municipal de
Contribuintes do Municipio.

Esta NFS-e ndo gera crédito.

Demais casos de ndo geragdo de crédito

Esta NFS-e substitui 0 RPS N° XXXXXX, emitido
em dd/mml/yyyy.

Casos de conversdo de RPS

\Revisado em 23/05/2022
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5.6.11. Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail

O tomador de servicos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida. O conteddo de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a

sequir:

Esta mensagem refere-se & Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica Ne. <NUMERO DA NFS-e> emitida pelo

prestador de sexrvigos:

Razio Social: <RAZAO SOCIAL DO PRESTADOR DOS SE VICOS> Identificacéo do
Pa—
E-mail: <E-MAIL DO PRESTADCR DOS SERVICOS> prestador de servicos

CCM - <INSCRI§}.§C MUNICIPAL DO PRESTADCR [OS SERVICOS>

CNPJ: <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVICOS>
Endereco (link) para

visualizar e imprimir a NFS-e

Para visualizi-la acesse o0 link a seguir

http://nfse.americana.sp.gov.br/nfe.aspx?cem=58599999%&nf=1&cod=5L3J1Q50

Alternativamente, acesse o portal http://nfse.americana.sp.gov.br verifigue a autenticidade desta

NFS-e informando os dados a seguir:

CNPJ do Prestador = <CNPJ DO PRESTADOR DOS SERVIGCS>

" 4\ CNPJ do prestador, Nimero da
Nuimero da NFS-e = <NUMERC DA NFS-e>

NFS-e e Cadigo de Verificagdo

Cédigo de Verificagdo = <CODIGO DE VERIFICACAO DA NFS-e>

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:

A
2
n
™
t
u:
1
©

URACA ESCOLHEIDA PELO TOMADCR>

Municipio de Americana

http://americana.sp.gov.br

* Este e-mail fol enviado automaticamente pelo Sistema de Notas Fiscais de Servigos

Eletrdnicas (NFS-e). Em caso de duvidas, entre em contato com nfseflamericana.sp.gov.br
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5.6.12. Visualizacdo e confirmacdo de autenticidade pelo tomador que
receber a NFS-e impressa

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento,

acessar o site da prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.

Na opcgao “Verifique Autenticidade” basta digitar o nUmero da NFS-e, o niUmero da inscricdo no

CNPJ do emitente da NFS-e e o numero do codigo de verificagdo existente na NFS-e.

Vioca esta em

Esta pagina possdilita venficar a auvlentic’dade da NFS-e emiida. No caso da

confimac3o da auvtenticidade. a NFS-e sera exibida na fela, podendo ser
; Impressa
Consulle seus Crédios Dados daNFSe
Verifique a Autenticidade CPFICNPJ do Prestador d& Servicos

Consulta de RPS

Numero da NFS-e

Coogo o2 Imagem

Codigo de Vertficacko

Problemas com a magem?

Lraadeoietbnmmm s el e VERIFICAR AUTENTICIDADE

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo, inclusive,
ser impressa.

iy IM", "MII i L . - ~
IPIO D Cddigo de Verificacdo
Numero da NFS-e.  |RIA MUNI
"=.{"\ FISCAL DE SERVICOS ELETRONIC
Datalarlﬂt Hora de Emisséo Competéncia .
. 129‘059‘2022 13:09:25 5/2022 - NZ2cG-3PZC
' 1,'_><|g|b|l|dad L .ii:.:.,.,.,.,.:l:l,ll' ...'I'I'I:i:i:=,| LD Cocalidade da Prestagéo
M::Amerlcana{SP Americana/SP
“‘=:..i PRESTADOR DE SERVIGOS
( I—’H('JNI—’ J - Inscrigac ijrnt Ipal I Inscrigan Estadual, TS
thn,’ﬁ‘méﬁ Social — T' = e—
Enderago RUA = - ;-.-. =
Municipio; Arnerlcar;\ I'!!'i'ih. UF: 8P

CNPJ do prestador de

Servicos
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Para o tomador de servicos que j4 tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha, sugerimos que

utilize a opgao “Consulta de NFS-e”.

7 SAIR DO SISTEMA NAVEGAGAD RAPIDA [ =
CNPJ & Vock esth em Consultas > Verificagdo de Autenticidade | Pagina Inicial 240272044 17
SPE \« Verificagdo de Autenticidade da NFS-e

NFS<e B Esta pagna possbita verificar 8 autenticidade ds NFS-e emitida. No caso da confrmagio da sutenticidade, a NFS-¢ serd exibida na fela, podendo ser mpeessa
nicio

Henssgens ca Empresa

Perfi da Empresa » CPFICNP do Prestador de Servicos .S Een % ¢

Consultas ‘B Notas Facas |

EmissBo ce NFS-e Tasio Fiscal Eletrdnico 8 NFS-0

Decisraho de NFS Catendiro de Emsio R

Guiss de Recotumento Exportacio de Notas Veriicagho

Scbsttugio e nFs-e Wtcachodehuncinse

Carta de Correciio de NFS-e Lista de Prestadoces
Indicacio de Indveis

5.7. Carta de Correcéo

E permitida a utilizacdo de carta de correcéo, para regularizacio de erro ocorrido na emisséo de NFS-e,

desde que o erro ndo esteja relacionado com:

| - as variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, valor das deduc¢des,
cbdigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacédo de servicos;

Il - a correcdo de dados cadastrais que implique qualquer alteracdo do prestador ou tomador de servigos;

Il — 0o numero da nota e a data de emisséo;

IV - a indicacéo de isencdo ou imunidade relativa ao ISS;

V - aindicacdo da existéncia de acéo judicial relativa ao ISS;

VI - a indicacdo do local de competéncia do ISS;

VII - a indicacéo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

VIII - o nimero e a data de emissao do Recibo Provisério de Servicos — RPS.
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5.7.1. Emitindo uma Carta de Correcéo
Selecione no menu Carta de Correcdo de NFS-e:

£ SAIR DO SISTEMA NAVEGAGAOD RAPIDA TSV =
CNPJ o | Vock esth em Inicio | Pagina Inicial 24022014 1716

Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

INFORMAGOE S IICIAIS
A partr deste momento, vood asth em de resirto, podend: lar e itar NFS-e, mprme e cancelar as guins de
recolhimento, exporiar as NFS- emitdas ¢ ides, akbm de an OURIOS SerVICOs.
2 5 das Conft) den de Perfil, vocé poderd nformar seus dados para contato, defing sev g L seus dodos na ista de prestadores
wmmamsc o de seu doe, akeem de config diversas opgd:

Para acessar os dhersos servicos dispooiveis, ulize o menu & sus esquerda

Preencha o nimero da NFS-e para qual vocé deseja emitir a Carta de Correc¢édo e cligue em EMITIR

CARTA:
CT SAIR 0O SSTEMA NAVEGACAO RAPIDA STV [,
CNPJ S | Vock esth em Carta de Corregdo de NFS-e | Pagina Inicial 24022014 1733
SPE | Carta de Corregao - NFS-e
NFSe :
A Carta de Correclo, de acerdo com a legainclo vigente, permite a regulanzacio de erro ocormds na emissbo e NFS.e. DESDE QUE O ERRO NAD ESTEJA
nico RELACIONADO COM:
Nensagens da Empresa I As que © valor 8o tais como: base de ciiculo, aliquota, valor das deducbes, cddig da atividade, Giferenca de prego,
Perfi da Empresa » 9 € valor da prestacio de servios,
LA 5o de dados Que Mokq iquer ateracho do prestador ou tomador de servicos,
Corsutas » B O ndmero da nota ¢ a data de emssio;
Esissdo de NFS-2 N A Gio de menchio ou dade relativa 80 5S;
- V. A ndicacio ds existénca de a¢ho udical relatve a0 5S
Declarago de NFS VI A indicaciio do local de dnca 80
VI A ndicagiio da sdade peio
va o .
O ieme ¢ 0 data de emssio o Recbo Preencha o Niimero da NFS-e —\
A Carta de Correclio permte o regularizacio de erd e clique em Emitir Carta lo & semp hari\s NFS-¢

EMITIR CARTA
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O sistema mostrard a NFS-e para conferéncia. Clique em Emitir Carta Corregéo:

) = & ) =/ B

Emitir Carta

Deéglrr:l?:rgt_agto Imprimir Gerar PDF Gerar XML | e e céo oltar
MUNICIPIO DE AMERICANA OE=0)
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - o
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e M
23051340 .4,.rirumu\ E -
Numero do Nl Data aHora de Emissdo Competancia AAgo Oa Venhc 3r 30
7 12/05/2022 13:09:25 05/2022 NZCG
fEagitiicacs 2D Locdidacs da Prasta, &0
Exigivel em Americana/SP Americana/SP

PRESTADOR DE SERVICOS

CPFIONP ) Inscncan Municipes! I Inscngdo Estacual M—

Nom&a'FaRz s Socid |

Enderago '"RUA
Municiplo Americans

= =
LF 8P

TOMADOR DE SERVICOS

Noma'Razso

B e ———

CPFICNP, remmm:

Insengd Muicip. ——

Enderago. AY —

Municipio Nova Odessa UFiSP E-nadl ceses
DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS

........................ -

-~ §EM EFEITO LEGAL - AMEBLIENTE DE HOMOL qufu -

--------------------------- R ——

Linpeza de chaniné de caldeiry.

CNAE 3314701 -
Subitem: 14 01 - Lubnifcagdo, Impaza, Lstrajéo restaurscas, DIRGEOSIN. Mmanuangd) 300

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 2.000,00

Manuten; 80 & reparsgso de MAgUIngs molrzes ndo ddrices
reisd), CErQa & recerga, cordgro

Vakr Teeal das Deductes (RE) Baze de Coeuo (RE) Adguota (%) vaor o 8S (R Creghi pf AAgtenents do PTU
0,00 2.000,00 3,00% 60,00 0,00
OUTRAS INFORMACOES

- Eota NFS-@ o etk com respakio g Lein®4 8307000 € no Decretd o 8 25072008
- Data de vencimento do ISS dests NFS-o 200080022
- O codigo de servgo referente 2 esta NFS-e ndo gers credio
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Preencha as alteragcfes necessarias, clique em Anexar e confirme:

CARTA DE CORHE(,‘ﬁD DA NF 5-e 00000506
A Carta de Correciio, de acordo com a legislac8o vigente, permite a regularizacio de erro ocorrido na emisedo de NFS-e, DESDE QUE O ERRO NAOD ESTEJA RELACIONADO COM:

l. As varidveis que determinam o valor do imposto tais como: base de célculp, aliquota, valor das deduciies, codigo da atividade, diferenca de preco, quantidade e valor da prestacio de
SEervicos,
I. A correcdo de dados cadastrais que implique qualquer alteracdo do prestador ou tomador de servicos;
ll. O nimero da nota e a data de emissdo;
. Aindicacio de isencio ou imunidade relativa ao ISS;
V. Aindicacio da existéncia de acdo judicial relativa ao 1SS;
V1. Aindicacdo do local de competéncia do I1SS;
VI. A indicacéio da responsabilidade pelo recolhimento do IS5;
VII. O nimero e a data de emisséio do Recibo Provisdrio de Servicos — RPS.

A Carta de Correcio permite a regularizacio de erro ocorrido na emissdo da NFS-e, possui nimero Unico e sempre acompanhara a NFS-e correlata.

Digite no quadre abaixo, as corregtes necessarias a Discriminagdo dos Servigos.

Preencha no quadro as alteragdes

necessarias e cligue em ANEXAR

ANEXAR

O sistema mostrara a NFS-e com o link para a Carta de Correcéo anexada.

Cliqgue em Carta de

i N S
== i I Corregao para exibir o link.
— =i . cop
Imgarimi Gerar POF Gerar XhL o Woltar
Clique no link para visualizar a N\ Correcho
Carta de Corregéo. | @'
Carta d?ﬁﬁrr&gﬁn N® 1 emitida em 04/09/2014

" [ cla Mot
MUNICIPIO DE AMERICANA 00001141

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAFENDA Data & Hora de Emizséo
02/09/2014 16:25:29

Cédigo de Verificagio

-NOTA DA CIDADE - WARES WILHF
PRESTADOR DE SERVICOS
EE5,!§F‘FJ":ZI'-JF‘.J: Ingcricio Municipal: S Ingorico Estadual, s

N:E_rpeﬂazén Soc
Nu:un:'iia:_Fantasia:

Tel.: e e e

Enderéi;g!:_u: e “

o

SR Emall s s
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MUNICIPIO DE AMERICANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

“CARTA DE CORREGAOD

mumero da Mot

00000010

Data & Hora de Emizséo

02,/06/2010 11:30:56

Cadigo de Verificacio

hunicifio: Americanﬁifigg_

H® 1 - AHEXADA EM 14062010 BRTF-QCEM
PRESTADOR DE SERVICOS
Inscricgo Municipal: Inscrigio Estadual: ---
Tel:
“HFSP E-mail
TDMﬁﬁE_UR DE SERVICOS

CPRACHP: Insu:riig:éu Muricipal: ---- Inscrigio Estadual -
MomeRazEo Sncﬁi%li:
Encerega: E Tel.

Carta de correcdo

NOTA EXPLICﬂTﬁﬁF{;
& Cartade Corregdo, de scordo com a legizlac8o vigerte, permite 5 regulaﬁg:gqén e
Erro nCortido na emissdo de NFS-2, DESDE QUE O ERRO HAO ESTEJA RELA.Ci_OHAI]O COl

I - as varigveis gue determinam o valor do imposto tais como: base de célculo, ahquut‘a val-:ur das
diferenca de prEu;l:u guantidade e walor da prestacio de servigos;
Il - = correcéo de dados cadastrais que implique qualguer atteracio do prestador ou tomdidor de SErvigD
Il - o numero da nota e a data de emissao;

IV - 5 indicacdo de izencio ou imunidade relstiva o 155,

Y - g indicagio da existénoia de agdo judicial relativa ao 155,

VI - 3 indicacdo do local de incidéncia do 155,

VIl - a indicagdo da responzabilidade pelo recolhimerto do 155;

Wl - o ndmero & & data de emissdo do Recibo Provisdrio de Servicos — RPS.
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6. Gerenciamento de usuarios

Cada pessoa juridica tera apenas uma unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os

estabelecimentosativos que estejam inscritos no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por varios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é necessario
compartiihar a SENHA-WEB entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que possam acessar o sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacéo de acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuario da empresa podera acessar o sistema da NFS-

e individualmente por meio de senha prépria.

6.1. Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usudrio possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é

necessario que a pessoa fisica ja possua sua propria senha de acesso (SENHA-WEB ) e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o Sistema da NFS-e, informe o seu CPF, sua SENHA-

WEB e cadastre seus dados (nome, endereco, email, etc).

A pessoa juridica deverd acessar o médulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada Cadastro

Municipal de Contribuintes do Municipio o n°® do CPF das pessoas autorizadas (*) .

Gerenciamento de Usuarios

Através deste formuldrio vocé poderd consultar, excluir ou cadastrar 0s usudrios de sua empresa, definindo as restricies de acessos de cada um deles.

Inicio Com iste, vocé evita o compartihamente da senha, aumentando a seguranca.
Menzagens da Empresa Para que um usudrio cadastrado tenha acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servico Eletrénicas (NFS-) & necessério gue ele crie sua propria Senha
Perfil da Empresa b Configuraghes :sta senha & a mesma que ele utiizara para consulttar as NFS-2 emitidas para ele (pessoa fisica), pelos prestadores
Consultas p Alteracio de E-mail
Emissdo de NFS-& Alteracio de Senha
Guias de Recolhimento CPF do Usudrio
Substituigio de NFS-g | | AVANGAR >> CONSULTAR USUARIOS
Carta de Correcio de NFS-e / \
Digite o CPF e clique em Avancar Clique aqui para consultar os usuérios e os
para incluir um novo usuario estabelecimentos a ele vinculados.
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Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da SENHA-WEB da pessoa
juridica séo:

= Consultas

» Exportagdo de NFS-e

= Alteracéo de Perfil

= Emissado de NFS-e

= Conversado de RPS On-Line

= Cancelamento de NFS-e

= Envio de RPS via Lote

= Emissao de Guia

= Cancelamento de Guia

= Distribuicdo de Créditos

O detentor da SENHA-WEB devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os

acessos permitidos para cada usuario.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usuario

(i ——

Acessos Permitidos

Margue a seguir 0s acessos permitidos para o Usuario:

g [ e - = o
(/| Consultas

(| Exportacio de NFS-e

-] Atteracio de Perfil

- [J/|Emissdo de NFS-&

[ Conversdo de RPS On-Line

-[J| Cancelamento de NFS-e
.[@]Envio de RPS via Lote Selecione, no todo ou em parte, 0s acessos a
(/| Emisso de Guia

[ Cancelamento de Guia

[/ Indicagio de Imdveis

-[J| Carta de Correcéo de NF5-&

/| Emisséo de Declaracdo de NFS (Convencional)

(| Cancelamento de Declaracdo de NFS (Convencional)
Leitura de Mensagens

Exclusdo de Mensagens

- [J| Envio de Mensagens

] -— = S

serem disponibilizados ao usuario

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.
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Observac¢des Importantes
v" Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

v Todos os atos praticados pelo usuério no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera
responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usudrio para acesso ao

sistema da NFS-e.

6.2. Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e
permite identificar usuérios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema

da NFS-e que o usuario tem acesso.

Gerenciamento de Usuarios

Filtros Pesquisa

Contribuinte Funcionalidade

CPF do Usudrio Nome do Usuario

[ Usuério ndo possui Senha Web

I AUTORIZAR NOVO USUARIO

Clique aqui para alterar os acessos do

usuario ou exclui-lo do sistema

Cliqgue no CPF do usuario para alterar os acessos ou excluir usuérios. Os acessos disponibilizados a este usuario
serdo apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar”. Para excluir o usuério, ndo mais

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, cligue em “Excluir”.
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Gerenciamento de Usuarios

Identificagdo do Usudrio

_—

Acessos Permitidos

Verifigue os acessos do usudrio informados a seguir:

- De—

--Consultas

-Exportacéo de NF3-2

-Alteracdo de Perfil

-Emissdo de NFS-e

-.Conversdo de RPS On-Line

--Cancelamento de NFS-e

--Envio de RPS via Lote

--Emissdo de Guia

--Cancelamento de Guia

~Indicacdo de Imoveis

..Carta de Correcio de NFS-g

--Emissdo de Declaracdo de NFS (Convencional)
-.Cancelamento de Declaracio de NFS (Convencional

--Leftura de Mensagens do usuério do sistema da NFS-e
-.Excluséo de Mensagens

- Envio de Mensagens \ l

VOLTAR ALTERAR EXCLUIR

Clique aqui para alterar os acessos Clique aqui para excluir o usuério

6.3. Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuério devera clicar

em “Minha Empresa”.

Notas Fiscais Eletrénicas (NFS-e)

Atrave idas para vocé, no periodo que vocé desejar. Além disto, também € possivel acompanhar os
crédiey  Cligue em Minha Empresa.

Minhas Mensagens Tomg
Meu Perfil
‘Consulta de NFS-e e
T T Periodo == CPF/CNPJ do Consultar por
indicaceo dedmovess an/2014 =i 12014 - - Prestador de Servicos o NFoe aps

Criar Senha-\Web : ;
5 «| Mostrar Notas Canceladas A Nimero da NF-e
Verificacdo de Autenticidade

Lista de Prestadores

Ajuda » (. CONSULTAR NFS-E . VISUALIZAR NFS-E
Encerrar

O acesso ao sistema da NFS-e, sob a Otica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estara entdo

disponibilizado, no todo ou em parte.
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Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

IHFDFtl.lAl;f}ES INICIALS

A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-e, imprimir & cancelar as guias de
recelhimente, exportar as NFS-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servicos.

Através das Configuragdes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
digponivel no Portal da NFS-g, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcies.

Para acessar os diversos servicos disponiveis, utiize o menu & sua esquerda.

Este usuério poderd ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e recebidas e seus

respectivos créditos. Para tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.
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Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais” .

Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS
Mensagens da Empresa Prestador de Servigos
FELER ELTEED 4 Selecione o contribuinte deseiado. . =] verpesi
Consultas 2
Ersdn e 5 T rca e I I
Declaracio de NFS Calendario de Emiss&o Buscar por
: i Exportacéio de Notas A a - :
Guias de Recolhimento SLAESEOCILL fev/2014 [+] & few2012 [=] @ NFS-e () RPS (7) NFS Convencional
Substituicio de NF5-e Verificacdo de Autenticidade
Carta de Correcéo de NFS—e Lista de Prestadores Dados do Documento Fiscal
Indicacio de Imoveis CPFICNPJ Nome/Raz&o Social Nimero da NFS-g:
Envio de Arguivo | | | |
Ajuda 3
CONSULTAR VISUALIZAR
Encerrar

A tela de consulta esta dividida em trés abas: Consulta de Notas Emitidas, Consulta de Notas Recebidas e

Consulta de Créditos.

7.1. Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissao de NFS-e, RPS ou de Competéncia da

NFS-e. Utilize a Consulta por NUmero para visualizar uma NFS-e digitando seu nimero ou da RPS que a gerou.

Consultas Selecione a inscricdo do estabelecimento no qual
TICGE T IIE NS RECEREAS deseja consultar as NFS-e emitidas ou recebidas.
Wensagens da Empresa Prestador de Servigos
FEEAEL = 4 Selecione o contribuinte desejado... El Ver Perfil
Consultas >
Emissdo de NFS-e Consulta por Periodo Consulta por Nimero
Declaracéo de NFS Periodo Buscar por
Gutas de Recohmento Emisséo [=] | fevr2014 [=] & fevi2014 [=] @ NFS-e (O RPS () NFS Convencional
Substituicio de NFS-2
Carta de Correcdo de NFS-e Dados do Tomador de Servigos Dados do Documento Fiscal
Indicacéo de Imiveis CPFICNR) Nome/Razéo Social Nimero da NFS-g:
Envio de Arguivo | | | |
Ajuda 4
CONSULTAR VISUALIZAR

Encerrar
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7.2. Consulta de Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas, além de pesquisar o perido pela data de emisséo da NFS-e, data de emisséo
de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e, também é possivel pesquisar pela data de emissao de NFS

Convencionais que foram declaradas no sistema.

Para fazer a consulta por nimero de NFS-e, RPS ou NFS Convencional, além de preencher o nimero sera

necessario também preencher a série da mesma.

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| Selecione o contribuinte desejado. .. E” Ver Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Nimero
Periodo Buscar por
Emissdo [=] | fev2014 [=] & fevi2014 [=] @ NFS-e () RPS (0) NFS Convencional
Dados do Prestador de Servicos Dados do Documento Fiscal

CPFICNPI do Prestador
CPFICNPJ do Prestador Nome/Razio Social do Prestador | |

|| | NGmero da NFS-g

CONSULTAR VISUALIZAR
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7.3. Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

Consulta de Notas Fiscais Emitidas <+ VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servicos Exportar Notas
e =— = —= [=] || Excel(cSV) Ver 3.0 [][|Compactar g-zip || Y
TOTAL 1SS RECOLHIDO 1SS A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 39 0 39
Valor dos Servigos: RS 79.730,00 RS 0,00 RS 79.730,00
Valor das Dedugbes: R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 7,52 RS 0,00 R$ 7,52
ISS Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 2.232,44 RS 0,00 R$ 223244
ISS Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
ISS Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
R Data = Valor da Valor Valor
Emissdo RPS RPS Tomador de Servigos Nota 185 Crédito
00000506 1710272014 = -
(NFS-€) 10:20:15 PO ———— RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS0,00 Ndo |CANCELAR Néo
00000505 1710212014 L a— — o e — —— __ Y = =
(NFS-e) 10:10:14 == RS 2.130,00 RS0,00 RS$SS5964 RS0,00 Ndo CANCELAR Nao
[Re— B . —————1
mmroosic;‘ ‘:ﬁﬁ’;‘ fR— RS470000  RS000 RS131,60 RS0,00 Nio |CANCELAR  Nio
o E—=— =
00000503 1300272014 = = -
N oy
(NFS-e) 18:54:45 RS 100,00 RS 0,00 RS 2,80 R$0,00 Ndo CANCELAR Nao
00000502 11/02/2014 \ = = =
(NFS-¢) 10:05:21 | ———— RS 60,00 RS 0,00 RS 1,68 R$0,50 Ndo CANCELAR Nao
00000501 09/02/2014 = ~ =~
P =]
(NFS-e) 11:07:30 RS 80,00 RS 0,00 R$224 R$0,00 N3o  CANCELAR Nao
00000500 2810172014 — o o
(NFS-e) 11:37:45 - 2000 $ 0,00/ |5 B 00 125 0001500 || CANCELAR o
00000499 2510172014 A = ] = =
(NFS-€) 19:54:03 P RS 80,00 RS 0,00 RS224 R$067 Ndo CANCELAR Néo
00000498 24/01/2014 P—— e e, = S
(NFS-¢) 07:10-11 P— RS 80,00 RS 0,00 R§224 R$067 Ndo CANCELAR Nao

A tela de Resultado das Consultas é dividida em trés areas: Filtros, Resumo e Resultado. Clique no titulo de

cada area para expandi-la ou minimiza-la.

7.3.1. Filtros

Selecione os filtros desejados para refinar sua consulta e clique em Filtrar para ver os resultados:

Periodo RPS Status da Nota Retencéo de IS5 Situacio do 1SS

Emissdo NFs-[w| [01m22014 | 3 [2500202014 | — =l [— =] [— [=] [— [=]
Regime de Tributacio Tributacéo de Servicos CPF/CNPJ do Tomador Nome/Razdo Social do Tomador

- =] |- ] | | | | FILTRAR
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7.3.2. Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.

TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5-e: [ 0 6
Valor dos Servigos: RS 10.970,00 RS 0,00 RS 10.970,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,50 RS 0,00 RS 0,50
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 307,16 RS 0,00 RS 307,16
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
7.3.3. Resultado Clique nos titulos das colunas

para ordena-las.

O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consulta.

Data Valor 1SS

(NFS-e) 10:20:15
00000505 1710272014

Emissao RPS RPS Tomador de Servigos Crédito Retido? Status
-m
O(NF“WS{O"’“‘) g == R$4700,00  RSO000 RS13160 RS0,00 Nio CANCELAR  Ndo
[N S SES S 4 3 i o
e S oo . RS3900,00  RS000 RS 109,20 RS000 Nio CANCELAR  Néo
| o e See ——— Y

g |G s RS2130,00  RS000 RSS5964 RS000 Nio CANCELAR  Ndo
| e o RS10000  RS000 RS280  RS000 Nio CANCELAR  Nio
|| s emmas RS8000  RS000 RS224 R$000 Nio CANCELAR  Ndo
e\ Qg ; < — RS6000  RSO000 RS168 RS050 Nio CANCELAR  Nao

Clique nos nimeros das notas para

imprimi-las ou cancela-las.

7.3.3.1. Exportacdo das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servicos poderd utilizar estes dados para controle em seu sistema préprio de

gerenciamento.

Para exportar as NFS-e, selecione o formato do arquivo e clique em “Exportar”.

Prestador de Servicos Exportar Notas
_——— El Excel (CSV) Ver 3.0 El [ | Compactar g-zip | E
TXT Ver 3.0
fieos [Ty

Periodo RPS Ctatus da Mota | AT Ver 2.0 o CiyonZn dn iCC
s TXT (Tabulado} 4
Emissdo NFS- 01/02/2014 3 | 25/02/2014 — — 5 A .
| 3| | [ Excel (CSV) Ver 2.0 Selecione o tipo de arquivo a
Regime de Tributacio Tributacdo de Servicos CPF/CNPJ do Tomador Nome/Razdo Soci XML Nacional
PDF
- =] [— [=] | | | ser gerado.
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7.4. Consulta de Créditos

Através da aba Consulta de Créditos € possivel consultar os créditos gerados ou recebidos, disponiveis ou

pendentes de um determinado periodo.

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Cotribuinte
| . == = EH Ver Perfil
Consulta de Créditos
Periodo e .
. Credito Disponivel
fewi2014 EI a | fevi2014 EI [#] Crédito Pendente

CREDITOS GERADOS CREDITOS RECEBIDOS

v" Créditos Recebidos com ISS Recolhido

Os créditos recebidos ja disponiveis para utilizacdo (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi

recolhido pelo prestador de servigos), aparecerao na coluna “Status” com a situagéo

“Disponivel”.

v Créditos Recebidos com ISS Pendente

Os créditos recebidos, mas ainda indisponiveis para utilizag&o (referentes & NFS-e cujo ISS

nao foi recolhido pelo prestador de servigos), aparecerdo na coluna “Status” com a situagao

“Pendente”.

v/ Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS-e)

Os créditos cancelados (referentes a NFS-e canceladas) aparecerdo na coluna “Status” com

a situagao “CANCELADO”.

v Observacdes Importantes

= 0 crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizagcdo, apés o recolhimento do

ISS pelo prestador de servicos.

= 0s créditos serdo acumulados e totalizados em 31/08 de cada ano.

= entre os dias 1° e 30/09 os tomadores de servigos indicardo no sistema os imoveis que

receberdo os créditos.

= 0s créditos recebidos poderdo ser consultados por qualquer pessoa juridica. Para tanto,

deverao acessar o sistema da NFS-e utilizando a SENHA WEB.
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v' Hipoteses de nédo geracao do crédito
N&o havera geracado de crédito para as NFS-e emitidas nas seguintes situacdes:

= com a opgao “Isento / Imune / Nao Incidéncia”;

= com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso / Decisado Judicial”;

*» emitidas para pessoas juridicas estabelecidas fora deste Municipio;

» emitidas para os 6rgdos da administracéo publica direta da Unido, dos Estados e deste
Municipio, bem como suas autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Uniéo,
pelos Estados ou pelo Municipio, exceto as institui¢cdes financeiras e assemelhadas;

=  CPF do tomador for invalido ou ndo informado.

7.5. Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servigos localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e para

consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para 0 acesso ao sistema sera obrigatdria a solicitagdo da SENHA WEB. Cada pessoa juridica tera apenas uma
Unica SENHA WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso
de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item
3, deverd ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA WEB cadastrada. Ou seja, 0

acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.

\Revisado em 23/05/2022




Péagina 66 de 112\

Prefeitura de =

 Afiericana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

| ———— [=]]  verPeril

Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Periodo Buscar por
Emisso [w] | mar2014 [w] & marr2014 [=] @ NFS-e () RPS () NFS Convencional
Dados do Prestador de Servigos Dados do Documento Fiscal

CPF/CNP) do Prestador
CPFICNPJ do Prestador Nome/Razdo Social do Prestador | |

N | Nimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportagdo em arquivo dos dados das NFS-e

recebidas.
Consulta de Notas Fiscais Recebidas < VOLTAR PARA A CONSULTA
Tomador de Servigos Exportar Notas
= = [=] Excel (CSV) Ver 3.0 [+][7|Compactar g-zip ||| =Y

TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade Notas: 1 L] 1
Valor dos Servigos: RS 741,00 RS 0,00 RS 741,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 0,00 RE% 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Emissdo RP3 Prestador de Servigos Valor daNota Ded./Desc. \alorlIss
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8. Cancelamento e Substituicdo de NFS-e

8.1. Cancelamento de NFS-e
Para cancelar uma NFS-e emitida, clique no menu “Consulta” e selecione a opgéo “Notas Fiscais”, faga o seu filtro

e cliqgue no BOTAO NFS-e EMITIDAS.

As NFS-e emitidas ser@o apresentadas. Selecione a NFS-e e clique em “Cancelar” na Coluna “Status”.

Ded./ Valor Valor ISS

Desc. 1SS Crédito  Retido? NS

Tomador de Servigos

00000508  08/03/2014
(NFS-e) 09:42:20

(Nch-cr;o; 03253'32.214 e RS 60,00 RS0,00 RS156 RS046 Nio (CANCELAR  Nio

Clique aqui para cancelar uma NFS-e.

RS 200,00 R$0,00 RS$S520 R$0,00 N&o |CANCELAR  Nédo

Observacéo Importante:
v Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servicos prestados

O fato gerador do ISS é a prestacdo do servigo. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servigco
efetivamente prestado, o ISS serd devido e ndo seréd possivel seu cancelamento simplesmente pelo

motivo do servi¢o néo ter sido pago pelo tomador.

8.1.1. Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto

A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, automaticamente por meio do sistema, antes do

pagamento do Imposto.

Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessério o cancelamento da referida guia
para que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido incluida em uma guia de
recolhimento, o Status da NFS-e aparecera como “Normal”. Efetue o cancelamento da referida guia para

gue seja possivel efetuar o cancelamento da NFS-e.

Atencao: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de

servigos (opcao “ISS Retido”), o préprio tomador devera efetuar o cancelamento da guia.
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8.1.2. Cancelamento de NFS-e ap0s o0 pagamento do Imposto

Apo6s o pagamento do ISS, o cancelamento da NFS-e somente sera efetivado ap6s a aprovacédo da
Geréncia de Fiscalizacdo Tributaria.

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link CANCELAR da NFS-e:

Nota Emissao RPS Lo

: Valorda  Ded./  Valor Valor isS 1SS
R/PS f{bmadanda Senwicrs tota Desc. 1sS Crédito Refido? TS pago?
P ——
00000508  08/03/2014 - :
S e——
prosagien [ ep o = R$20000  RS000 RS520 RS0,00 Nio |(CANCELAR  Néo
00000507  07/03/2014 i
| e RS6000  RS0,00 RS156 RS046 Nio CANCELAR 07/03/2014

Cancelamento de NFS-e cujo

ISS ja tenha sido recolhido.

O sistema apresentard a NFS-e para conferéncia. Clique em CANCELAR NFS-e para prosseguir:

ATENCAO® 0 cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSIVEL!

- = ca 2 X

Imparirmir izerar POF Gerar XML Cﬁpce‘laar

Fechar

% MUNICIPIO DE AMERICANA -
K :E:_SECRETﬂRIﬂ MUNICIPAL DE FAFENDA Data & Hora de Emiss8o

- 02/06/2010 09:53:09
NOTA FISCAL DE SERVICQS ELETRONICA - NFS-e

Codigo de Verificagdo

F45 M- MY

Cligue em Cancelar NFS-e.

PRESTADOR DE SERVICOS

Preencha a solicitagdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e clique em SOLICITAR. Esta

solicitacdo sera analisada por um Auditor Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda que podera autorizar
ou ndo o cancelamento.
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Solicitagcao de Cancelamento de NFS-e
(NFS-e no. 00000506)

ATENCAD® )
b 0 cancelamento de uma Nota Fiscal é IRREVERSIEL!

MOTIVO DO CANCELAMENTO

ATENGAOM!

Esta operacio CANCELAR NF 5-e =0 devera ser utiizada quando NAO IMPLICAR A EMISSAO DE
HOVA NFS-e SUBSTITUTA. Caso contrério, favor acessar o menu Substituigio de NFS-e.

A =eguir, especifigue o motivo do cancelamento da NFS-e selecionada:

Cligue em Cancelar NFS-e

CANCELAR NF3-E VOLTAR

Todos os direitos reservados. Municipio de Americana.
23022014 15.07

Um e-mail sera enviado com a confirmacdo do cancelamento apds a analise do Departamento de

Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado, um email serd enviado com o motivo da ndo autorizacéo e

ser& possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pelo Departamento de Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de
Fazenda, o valor do ISS pago ficara disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de

qualquer guia de NFS-e cuja competéncia seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.

\Revisado em 23/05/2022




( Péagina 70 de 112

A"'refﬁ“é“i.icana NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

17 B

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica
8.2. Substituicdo de NFS-e

A substituicdo de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emissdo de uma nova NFS-

e para substitui-la.

Na substituicdo da NFS-e, a competéncia da NFS-e substituta deverd ser sempre igual a competéncia da NFS-e

substituida, nos termos do artigo 17 do Ato S.F. n° 011, de 30 de junho de 2010.

Clique no menu Substituicdo de NFS-e, selecione o Prestador de Servi¢co caso possua mais de uma inscri¢éo,

preencha o Nimero da NFS-e original a ser substituida e clique em Avancar:

Substituigcao de NFS-e

A substituicio de NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incorretamente e na emissdo de uma nova NFS-e para substituila. Caso o 1SS da
Inicio NFS-g substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico j& tenha sido ultrapassado, serd necesséria a aprovacio do fiscal para

T T que nota substituida seja de fato cancelada.

FETLGT ENET 4 Prestador de Servigos
Consultas » | : = — E”
Emissdo de NFS- — —

Declaracio de NFS NF5-e Original a ser substituida
e e

Substituigdo de NFS-e
Carta de Correcdo de NFS-e
Indicacio de Imiveis

AVANCAR
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O sistema exibir4 os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e clique em avancar:
Substituigio de NFS-e

A4 substituicio de NFS-e consiste no cancelamente de uma NFS-e emitida incorretamente e na emissdo de uma nova NFS-e para substitui-la. Caso o 1SS da
NF S-g substituida ja tenha sido recolhido ou o prazo de cancelamento automatico ja tenha sido ultrapassado, sera necessaria a aprovacdo por um fiscal
para que a nofa substituida seja de fato cancelada.

Informagoes da NFS-e
Mamero da Mota Data e Hora da Emissao Codigo de Verificagdo
= 11/0572022 15:25:28 RHMY-WJWVZ

Tomador de Servigos

CPF/CNPJ MNome/Razdo Social
E-mail Endereco
Municipio UrF Insc. Municipal Insc. Estadual Telefone

Atividade

‘ m

Cédigo da Atividade (CNAE)
3314701 - Manutencdo e reparacdo de maquinas mofrizes nao eléfricas
Cadigo do ltem de Servico Aliquota (%)

14.01 - Lubrificacdo, limpeza, lustracdo, revisdo, carga & recarga, conserto, restauracdo, blindagem, manutencao e 3.00%
conservacdo de maguinas, veiculos, aparelhos, equipamentos, motores, elevadores ou de qualquer objeto (exceto pecas e
paries empregadas, que ficam sujeitas ao ICMS).

Valor Servicos (RS) Deductes (RS) Desconto Cond.(R3) Desconto Incond.(R3) Base de Calculo (RS) Valor do 155 (R3)
1.500,00 0,00 0,00 0,00 1.500,00 45,00
Crédito pf IPTU
0,00

Regime Regime Especial Exigibilidade do ISS Status

Tributacdo Mormal Menhum Exigivel Mormal
I55 Retido Incentivo Cultural Data Competéncia Localidade da Tributacdo

Hao MNio 11/05/2022 Americana/SP

Localidade da Prestacdo
Americana/SP

Dados do RPS

Tipo Namero Série Emissdo

Dados de Guia

Mota ndo foi incluida em guia

Justificativa
— ~

Observacio

VOLTAR AVANCAR
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O sistema mostrard as telas de emissdo de NFS-e. Prossiga normalmente com a emissdo da nova NFS-e

conforme explicado no item Emissédo de NFS-e desde manual.

Ap6s criar a nova NFS-e, o sistema ird cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e

sera mostrada com um link para visualizacdo da NFS-e que foi substituida.

/- i P
e NS
P =3 3 ' )

Impritmir Gerar PDF Gerar XML gfégﬁ\}g Yoltar
MUNICIPIO DE AMERICANA Clige 0o B3kD 22
% SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA visualizar a NFS-e. Verifique -
NOTA:FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS| S¢ 2 NFS-e substituidafoi 21
; -NOTA DA CIDADE - cancelada automaticamente
PRESTADOR DE SERVICOS ou se aguarda autorizagdo do
- ¥ Inscrigéo Municipal: S Inscrigao Estadual:
-.~' - —— - — -
— - -- — e — Tel: ) - -
.... - . b- - a— - < — -
F: P E-mail

Atencdo:

v' A substituicdo segue a mesma regra do cancelamento, ou seja, caso o ISS ja tenha sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e substituida fica condicionado a aprovagéo da Fiscalizacdo. Neste caso, a nova

NFS-e sera emitida e NFS-e antiga ficara aguardando aprovacao do fiscal para ser cancelada.

v" Caso 0 cancelamento seja autorizado e o valor da nova NFS-e seja IGUAL ou INFERIOR ao valor da

NFS-e substituida, o sistema gerara uma guia quitada para a nova NFS-e.

v/ Caso o valor do ISS da nova NFS-e seja SUPERIOR ao valor do ISS da NFS-e cancelada, o valor pago
sera disponibilizado em forma de crédito para abatimento em qualquer guia de NFS-e emitida com
competéncia igual ou superior ao da NFS-e cancelada. Neste caso, sera necessario gerar uma nova guia

manualmente para a nova NFS-e emitida.

v/ Caso o cancelamento ndo seja autorizado, serd possivel solicitar o CANCELAMENTO novamente ou

solicitar a SUBSTITUICAO da NFS-e substituta.
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v" Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.
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9. Indicacao de Imoveis

O tomador de servicos que receber uma NFS-e tera direito a um crédito ser utilizado para abatimento do valor do

IPTU lancado para o exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma da legislacéo vigente.

O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo, apds o recolhimento do ISS. Os créditos gerados serao
totalizados em 31 de Agosto de cada exercicio para abatimento no IPTU do exercicio seguinte, relativo aos

imoveis indicados.

No periodo de 1 a 30 de Setembro de cada exercicio, o tomador de servicos deverd indicar, no sistema, 0s
imoveis que aproveitardo os créditos gerados. Para iniciar a indicacdo dos imoveis que receberdo os créditos,

selecione o tomador de servigos e clique em “Indicagdo de Imoveis”.

Clique aqui para iniciar a indicag&o dos

Indicagdo de Imoveis para abatimento do IPTU iméveis que receberfo os créditos

No periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, 0 tomador de servicos devera indicar os imoveis que aproveitardo os créditos gerados. ¢

Inicio

Minha Conta

Mensagens da Empresa

E’ @ Mais Informagoes

Perfil da Empresa »
Consultas > TR A E e e ol
rédito para Abatimento do IPTU 2015 s -
Em Crédito para Abatimento do IPTU 20 §id  Detaimar Crédito
RS 404 80
Declaracéo de NFS
Guias de Recolhimento Atengéo! ) .
T ! Para utilizar os créditos acima, acess# o sistema durante o periodo de distribuicéo (1 a 30 de setembro) e
Substituicdo de NFS-& informe a inscricdo imobilidria dos jMoveis a serem beneficiados.
Carta de Correcdo de NFS-e
Indicagdo de Imoveis Saldo total disponivel (com ISS

Envio de Arquive Cligue aqui para detalhar os

recolhido pelo prestador)

créditos

Detalhamento de créditos:
Para detalhar todos os créditos, disponiveis e pendentes, clique em “Detalhar Créditos”.
Saldo Total: Saldo total de créditos recebidos pelo tomador de servigos

Saldo Pendente: créditos gerados, mas ainda indisponiveis para utilizacéo pelo tomador de servicos (referentes a

NFS-e cujo ISS néo foi recolhido pelo prestador de servicos).

Saldo Disponivel: créditos gerados ja disponiveis para utilizacdo pelo tomador de servigos (referentes a NFS-e

cujo ISS ja foi recolhido pelo prestador de servigos).
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DETALHAMENTO DE CREDITO

Data (?) Periodo (?) Descrigdo Valor (R$)

‘ Saldo Anterior 0,00

29/10/2010 OUTUBRO/2011 Totalizagdo de Créditos 18,25i
01/11/2011 OUTUBRO/2012 Totalizagdo de Créditos Parcial 196,42
01/11/2012 OUTUBRO/2012 Totalizagao de Créditos Parcial 93,22|
31/10/2013 OUTUBRO/2013 Totalizagao de Créditos 96,91 ‘
| Saldo Disponivel (?) 404,80 |

Saldo Total 404,80

Todos os direitos reservados. Municipio de Americana.
07/11/2013 15:04

Observac@es Importantes:

v' O abatimento do IPTU sera limitado a 20% (vinte por cento) do valor do IPTU do exercicio corrente,
referente a cada imovel indicado pelo tomador de servicos. Nao ha limite para o nimero de imdéveis que
podem ser indicados por um mesmo tomador, desde que haja saldo de créditos suficiente.

Tanto o detentor do crédito quanto o imével indicado ndo podem estar em débito com o Municipio na data
da indicacao.

v/ A validade dos créditos sera de 5 (cinco) anos contados do 1° (primeiro) dia do exercicio seguinte ao da
emisséo das respectivas NFS-e.

v' A ndo-quitagao integral do Imposto, dentro do respectivo exercicio de cobranca, implicara a inscricdo do
débito na divida ativa, desconsiderando-se qualquer abatimento obtido com o crédito indicado pelo
tomador.

v' O procedimento de indicacdo de imdveis devera ser efetuado para cada um dos estabelecimentos da
pessoa juridica.

v" N&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servico pessoa fisica, com os iméveis por ele
indicados, os demais tomadores deverdo indicar imdvel de sua propriedade, titularidade ou
dominio Util ou posse a qualquer titulo. O tomador de servigcos podera inclusive indicar mais de um

imovel para recebimentos dos créditos do IPTU.
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9.1. Indicando os imodveis que receberdo os créditos para abatimento do
IPTU

Para indicar o imével que receberd o abatimento, informe o seqiiencial imobiliario do imével e clique no botado

“SELECIONAR”. Sera possivel consultar os dados do imdvel, sua situagdo e o valor maximo de abatimento

permitido. O nimero do sequencial imobiliario podera ser encontrado no carné do IPTU do imdvel que recebera o

crédito.
Quadro “Resumo do Crédito para Abatimento do IPTU”
v/ Saldo Total: saldo total disponibilizado para abatimento do IPTU
v" Valor ja utilizado: saldo total do crédito ja distribuido entre os iméveis

v/ Saldo Disponivel: saldo ainda disponivel para ser distribuido entre os iméveis.

Indicagéo de Iméveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, o tomador de servicos devera indicar os imoveis que aproveftardo os crédios gerados. Tanio o
detentor do crédito quanto ¢ imdvel indicade ndc podem estar com débitos na data da indicacao.

Dados do Tomador de Servicos

CNPJ: Razao Socal

Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015

Crédtto Disponibizado Valor J& Utikzado Saldo Disponivel
RS 3.488 85 RS 0,00 RS 3.488.85

Indicaciio de lmovel

Sequencial mobirio [ - | | SELECIONAR

\ VOLTAR
Digite a Inscri¢éo Imobiliaria

A identificagdo do imove! deve ser informada em campo Gnico, contende as informacdes e setor, quacra, DIe & SUDIIE, Separadas por ponto,
! preenchendo-se com zeros a esquerda, cada tem quando necessario (SS.QQQQ LLLL UUY)
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6789, Sublote 12 - identificacdo 01.2345.8788.012
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Na proxima tela serdo apresentados os dados do imével, com as seguintes informacdes:

Indicagao de Imoéveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, ¢ tomador de services devera indicar os imoveis gue aproveitardo os credios gerados. Tanto o
detentor do crédio quanto o imdvel indicado ndc podem estar com débios na data da indicagéo

Dados do Tomador de Servigos

CNPJ: Razao Sociat

Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015

Crédito Disponibiizado Vaior Ja Utizado Saido Disponive!
RS 3.48585 RS 0,00 RS 2.486,95
Indicagio de imovel
Sequencial imobisdrio [ | sELECiONAR
Endereco

R 12 - PQ MOUSTRIAL 9 DE JULHO

Vaior do PTU 2014: RS 859.20
Limite para abatimento do PTU 201S: RS 17384 (20% do FTU 2014)
Valor do abatimento indicado por terceiros: RS 0,00 (saiba mais)
Valor do abatimento indicado por vocé: l 173'34] INDICAR A  CANCELAR

VOLTAR

A identificacao do imdvel deve ser informada em campo Unico, contendo as informacdes de setor, quadrs, lote e sublote, separadas por ponto,
! preenchendo-se¢ com zeros a esquerda, cads tem quando necessdno (S5.QQAQQ LLLL UUU)
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 5789, Sublote 12 - identificacdo 01.2345.6785.012

v Valor do IPTU: valor do IPTU do exercicio corrente

v/ Limite para abatimento do IPTU: valor maximo para abatimento do IPTU, limitado a 20% (vinte por

cento) do valor do IPTU do exercicio corrente.

v' Valor do abatimento indicado por terceiros: N&o sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do
servico com os iméveis por ele indicados. O modelo da NFS-e permite que varios tomadores de servigcos
indiqguem um mesmo imével para recebimento dos créditos para abatimento do IPTU. Como exemplo,
podemos citar a possibilidade de varios membros de uma mesma familia indicarem individualmente um

mesmo imovel para recebimento dos créditos.

Na hipotese de outro tomador indicar o imével, este valor sera demonstrado no campo “Valor do

abatimento indicado por terceiros”.

v' Valor do abatimento indicado por vocé: este valor é limitado a quantidade atual de créditos disponiveis

do tomador.
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Digite o valor do crédito que deseja transferir a este imével, para abatimento do IPTU, e clique em “Indicar”.

Os valores indicados para abatimento do IPTU serdo apresentados no campo “Relagdo de Imoéveis Indicados”.

Caso deseje indicar outro imdvel, clique em “Voltar”.

O tomador de servigos podera indicar quantos iméveis desejar, limitando-se ao valor total dos créditos disponiveis

em 31 de Agosto.

A partir desta etapa, a indicagéo é finalizada automaticamente. Receberdo os créditos os imoveis que estiverem

relacionados na tela abaixo em 30 de Setembro de cada exercicio.

Indicagao de Imoveis para abatimento do IPTU

No periodo de 1 a 30 de setembro de cada exercicio, ¢ tomador de servicos deverd indicar os mdveis que aprovettardo os créditos gerados. Tanto o
detentor do crédito quanto o iméve! indicado ndo podem estar com débites na data da indicagio

Dados do Tomador de Servigos

CNPJ Razdo Sociat
Redumo do crédito para abatimento do IPTU 2015
Crédito Disponibiizado Valor Ja Utiizado Saido Disponivel
RS 3.468.95 RS 17384 RS 3.292.11

RELAGCAO DE IMOVEIS INDICADOS

Endereco
17384 Alterar Remover

Indicagio de imovel

Seqencial mobiiro [ | seLEcionar

I, ATENCAD® A indicagio dos crédios so sera efetivamente reaizada apds cicar no botdo FINALIZAR INDICAGAO.

VOLTAR FINALIZAR INDICAGAO

A identificacdo do imGvel deve ser informada em campo Unico, contendo as informacdes de sefor, quadra, lote € sublote, saparadas por ponto,
! preenchendo-sé cOm Z&ros 3 esquerda, cada item quando nacessarno (S5.0QQQ.LLLL.UUU).
Exemplo: Setor 1, Quadra 2345, Lote 6789, Subiote 12 - Kentificacdo 01.23456769.012
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10. Talao Fiscal Eletrénico

O Taldo Fiscal Eletrénico — TF-e é um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas

pelo prestador de servicos.

A resolucdo do arquivo esta otimizada para impressdo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o

Zoom (200%).

Para visualizar ou imprimir o Taldo Fiscal Eletronico, € necessério ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Talao Fiscal Eletronico (TF-e)

Contribuinte Numeracdo das Notas Fiscais Eletrinicas (NFS-g)

e — = |l | & | |

1. 0O Taldo Fiscal Eletrinico - TF-e & um arquivo no formato .POF contendo g«imagens de até 50 Notas Fiscais Eletronicas (NF5-g) emitidas.
2. Aresolucdo do arquivo esta otimizada para impressé&o. Para visualig&lo na tela, amplie a imagem utiizando o Zoom (200%).
3. Para visualizar e/ou imprimir o TF-e, & necessario ter o Adobe AprObat Reader Instalado. Para instalar, clique na figura a seguir:

GERAR TALAO FISCAL ELETRONICO

Digite aqui a numeracéo das NFS-e

que ird compor o taldo fiscal.

Clique aqui para gerar o Taldo

Fiscal Eletrénico.

Revisado em 23/05/2022
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11. Calendario de Emissao

Neste item, vocé podera visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

Calendario de Emissao de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas- NFS-e

Contribuinte

(@) Data de Emizsdo da NFS-e [¥] Com 155 Recolhido
(7) Data de Emisséo do RPS [#/] Com 1S Pendente
[] canceladas
s | e
< fevereiro de 2014 >
dom seg ter qua qui sex sab Defina os fitros desejados.
1 Posicione o mouse no dia desejado para saber quantas NMFS-e foram emitidas.
2 3 4 3 6 T &
9 | 10 [ 1] 12 |43 1415 | Cliqu
6 55l 18 19 20 2 2 \ Cligue nos dias em que houve
23 24 25 B 27 B emissdo de NFS-e para visualiza-las.

Esta pagina permite ao prestador de servigos consultar a situacdo das NFS-e / RPS emitidos;

= Com ISS Recolhido

= Com ISS Pendente

= Canceladas

= Por data de Emissédo da NFS-e

= Por data de Emissao do RPS

Apé6s selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé podera visualiza-las,
exporta-las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.

\Revisado em 23/05/2022




N
Péagina 81 de 112

@ Ameéricana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

12. Guias de Pagamento

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos responsaveis tributérios,
relativamente as operagdes registradas em Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e, devera ser
efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacdo deste Municipio — DAM emitido pelo

Sistema da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e.
Excecbes:

Deverdo recolher 0 ISS por meio de DAM convencional:
v' 0s 6rgdos da administracéo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retencao do ISS na fonte.

v/ aos responsaveis tributarios, quando o prestador de servigos deixar de efetuar a substituicdo de RPS por
NFS-g;

v/ aos 6rgdos da administragdo publica direta da Unido, dos Estados e deste Municipio, bem como suas
autarquias, fundacbes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o ISS
retido na fonte por meio dos sistemas orcamentério e financeiro dos governos federal, estadual e

municipal,

v/ as microempresas estabelecidas neste Municipio e enquadradas no Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢cdes - SIMPLES, instituido pela Lei Federal n°. 9.317, de 5 de dezembro de 1996,

enquanto vigente o convénio de adeséo celebrado entre a Unido e a Prefeitura deste Municipio.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Recolhimento”.
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Documentos de Arrecadacgao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAOM
& Para Declarar Notas Fiscais de Servigo Convencionais (ndo eletrdnicas) emitidas e/ou recebidas Clique Aqui
As informacies de como declarar o DAS estio no manual para pessoa juridica.

Mensagens da Empresa

Perfl da Empresa o Fitros |
Conzultas » | Contribuinte Exercicio  Status
—— — e e (@) Pendentes () Quitados () Cancelados
e | == = = |2014[=] @ @, ®
LErrpenEliss | & Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |
Guias de Recolhimento ; J
Substituicio de NFS-g Competéncia Emissio Validade * Valor Total (R$) N* do Documento
Carta de Correcéo de NFS-e FEV /2014 2510212014 = 307,16 EMITIR GUIA
indicagdo de Imbveis JAN /2014 2510212014 = 321,73 EMITIR GUIA
Envio de Arquivo DEZ /2013 2510212014 = 4921 EMITIR GUIA
" QW /2013 2510212014 = 227,03 EMITIR GUIA
Juda P oUN2013 2510212014 = 173,68 EMITIR GUIA

Encerrar SET /23 25022014 - 1.407, 40 EMITIR GUIA
1SS = AGO £201 25/02/2014 = 277 EMITIR GUIA

JUL 12013 2510212014 = 131,22 EMITIR GUIA
PTU - JUN 12013 25/02/2014 - 26,86 EMITIR GUIA

WAL 2013 321,09 EMITIR GUIA
* LISTADE PRESTADORES, ABR/2013 [ Clique aqui para acessar as Guias de 30,84 EMITIR GUIA
Lista de <. A MAR /2013 2433 EMITIR GUIA
Prestadores \ \ Fev /2013 | Recolhimento da NFS-e 95,63 EMITIR GUIA
GUELGIONLeN: (s JAN /2013 186,26 EMITIR GUIA
» CONEGAANFSE e [

E‘Xl:mg-‘o d}? 2" * A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.
lota Fisca "y e

12.1. Emitindo uma Guia de Pagamento
Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

= 0 estabelecimento (Incricdo) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
= selecione a opgdo “Guias Pendentes”.

» verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

= clique em “Emitir Guia”.

Contribuinte Exercicio Staf] . . .
— — | Clique aqui para acessar as Guias
= = = [«] |2014[+] @F

de Recolhimento da NFS-e

| L Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. T T
Competéncia Emissdo i : Valor Total (R$) N° do De.cumento
FEV /2014 250212014 - 307,16 EMITIR GUIA
JAN I 2014 2500212014 - 321,73 EMITIR GUIA

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS / NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte
critério:
v NFS-e emitidas

* ndo canceladas;
= com a opgao “Tributado neste Municipo”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento pelo

prestador de servicos;

\Revisado em 23/05/2022




N
Pagina 83 de 112

Prefeitura de =

mericana NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

= até o momento da solicitacdo de emissdo da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observag8es importantes
N&o serao incluidas na guia de recolhimento, as NFS / NFS-e emitidas:

= com aresponsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servicos (ISS retido);

= com aopgao “Isento” ou “Imune”;

= com a opg¢ao “Tributado fora deste Municipio”;

= com a opgao “Suspenso por Decisdo Judicial” ou “Suspenso por Processo Administrativo”;

» por prestador de servigos que declarou em sua “Configuragéo de Perfil do Contribuinte” a opcao:
- Optante pelo Simples Nacional
Atencao!!! Os contribuintes inscritos no Simples Nacional deverdo declarar, através da Declaragédo
do Simples, o numero da guia do DAS, a data de vencimento da guia, a aliquota de enquadramento,
bem como, as NFS-e que comp8em a guia. Para mais informacgbes acesse o item Error! Reference

source not found. deste manual.

v" NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS

foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.
Observacdo importante sobre a responsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Se na emissédo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servigos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentara automaticamente as NFS / NFS-e emitidas
ou recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso,

o sistema automaticamente efetuard o calculo da Multa, Juros e correcdo monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data valida no local indicado
com o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso nao seja possivel alterar a data de pagamento (para

guias ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substitui¢&o.
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Clique aqui para voltar &

Guia de Recolhimento de NFS-e il e <+ VOLTAR PARA A CONSULTA
Dados da Guia
Inscricio CNPJ Razdo Social
MNimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
MOWA GUILA PEMDENTE FEV | 2014 2000312014 |2EIJ'IJ&-‘2IJ1 - |

Valores da Guia

alor do ISS (RS) 307,16 *+ - .
Digite aqui a data de Pagamento de
Walor da Multa (RS} 0,00 +
Valor dos Juros (RS) 0,00 + i Ll
Valor da Correco (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RS} 0,00 + Valor do ISS devido, incluindo eventuais encargos
Valor Total (R5) 307,16 =
Dados= da Guia
NF5-e Emitidas WF5-e Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
{Sem Retengo de 155) {Com Retengdo de 155) {Sem Retengo de IS5) iCq
Clique aqui para imprimir a Guia de
Qtd. de Not 6 o 0 .
& Hotas Recolhimento.
Walor Servicos (RS) 10.570,00 0,00 0,00 e T
Walor Deducdes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
valor 1SS (RS) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16

—> SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA

Clique aqui para selecionar as

NFS / NFS-e.

Todas as NFS / NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da
solicitacdo de emissdo da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo

automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS /
NFS-e cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS / NFS-e, clique em

“Selecionar Notas”.

Apos clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que
ndo deseja incluir na Guia. Sera possivel selecionar as NFS / NFS-e Emitidas (sem retencéo de ISS) e as
NFS / NFS-e Recebidas (com Retengéo de ISS).

Em seguida, clique no botao “Confirmar Sele¢des” para dar prosseguimento a impressao da Guia.
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Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”. Clique aqui para voltar &
pagina anterior.
Guia de Recolhimento de NFS-e ~ vou;nmnoumn
nscricio (=) Razbo Socl
- — e _—————
Nimero da Guia Status Competéncia Data de Vencemento Deta o/ Pagamento
NOVA GUIA PENDENTE FEV 12014 200372014 [2om3201a ]

© NFS-e Emtidas (Sem Retengdo de ISS)
NOTAS FISCAIS ELETRONICA S EMITIDAS (Sem Rete o de 155)

Digite aqui a data de

Pagamento de sua

v 09022014 110730  wee 00
Ji 00000502 11022014 | Selecione as NFS-e Emitidas ou Recebidas 168 60,00
| Sentaens ity Ou NFS Recebidas 2. st
7l 00000504  17/0272014 L — 131,60 4.700,00
]| 00000505 = 17022014 10:10:14 e 59,64 2130,00
7] 00000506 = 17/0272014 102015 o m— 109,20 3.900,00

= T LRSS e

Clique aqui para confirmar as selecdes e
»  CONFIRMAR SELECOES VOLTAR

dar prosseguimento a impresséo.

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, o extrato dos

valores que comp8em o saldo total a pagar.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de

recolhimento para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para .PDF”.

Observac8es Importantes:
v Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da NFS-e

Observe que serd possivel efetuar o recolhimento do ISS por véarios cddigos de servigo, tanto para servigos
prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da NFS-e.
Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos
responsaveis tributarios, relativamente as operacdes registradas em NFS - Nota Fiscal (Convencional) declaradas
e NFS-e - Nota Fiscal Eletrénica, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacgéo

deste Municipio obtido no Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica — NFS-e.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AMERICANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Guia de Recalhimento de ISS NFS-e/NFS Convencional

| A .--‘!a.-« T NELIIT PR S, P
e ___’_ I e a5 ot}
IcovereTiai
| IW'IS"HIS [MAIL L 2022 0,004
AT EADL ux v 0 by
3314710 0 S Eparacio e ma-;m mmolnun ndo eldncas 0,00
T n f-i sm:u T TR OR b5 W3] T0%) AaE O Che CULO (AR | MATA Y
1 500, 10,00 11.500,00 0,00]
%3 »u- CENT (RS 0 170 T CBATSIENTO (R ) CONTRSP ICENT 138) [0 W OR FRNGPAL R S) Y OE BLONTCS (I

5 0o o0 10,00 1453)0 0,00

L S ) TAAA O ETEDENTE (VG
0,00

*1 WALOA & Fals= 1§
45 §
ERICMENTO I
sancoposrasLsa |001-9 Recibo do Pagador
Prefeifuia Wumor lmﬁﬁm CRPJ A5 707 TTEM00T-80 T NENCRENTO
AVENIDA BRA LN* 8_L§§ AMQ(I(.AM SP-GEP 13 465-901 - ANERICANASE 200652022
WOMERD D ?s. TRPECE BOG DATA 0 DO ENTD AN DD PENER A,
2&4 nzooomumo -i 00 /08978 L DAM 1 runsieZz o319 01606294
WLOR LIVEM I {1 e Wo) WORE B 0 o) VWALOM COBNADD
.00 b, X .

‘»';""7 e e W - = -

r; — W ITENTICRAD ME R

A relagéo de instituicBes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da

NFS-e pode ser consultada no Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica — NFS-e:
A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

= Caixa;

= Caixa eletrénico;

= Internet (site do banco);

= 'site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema

redireciona para a pagina de pagamento).

A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibilizd-los aos seus

usuarios.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE AMERICANA
Guia de Recolhimento de ISS NFS-e/NFS Convencional

PIOME JFA2A0 BUC L i v) CALCR P8O P 8 0(]
|r— e — = e e 4%,
] [c-:c-rﬂrncn- \*) COPFE MO 728
1000733778 MAII 2022 0,004
u(v 00w =1 S0 DE MORS =)
:m 401 u:n%t~ Qonpmgaooomaqm;,mmu—naoom:.ca- o S 0,001
TSTN ERE: (3 TOTAL CR DECLUCOEE () [+ BASE OF CALOULO e T MLTA T
o
’\ ! 1.500.00 0,00
AT T n|w ld g.a- WGHTO 5 Ib,!)&nm POENT (AR ]'a‘s‘&')“ PR B TR B.ONTG 19 o 0
] i) T4xA DE SFRDENTE (RE)
) NELGR & PSR
BANCO DO BRASIL SA 001 -9 \ Recibo do Pagador
EENERCVI0 g NOMENTO
AVF nlﬂ&z_ﬂ& L u’ﬂ5 CFI M Elw SP- C['P 13 465-901 - AMFERICARNSP r& 2000642022
NBDONMERD L | WOMERE C0 TR0 o JOATA DO CCOWENTD WAGE NOIACCONA0 B NENCUSE0
28, 73:2000?3377m 1000 7: 3_78 DAM | 1I0s2022 0318-0/60629-4
12 VALOR DO O SENTO %50 1»CEDUCEES for aRER (e Ie-w&momo
e ) SRS - A
i34 L e LI s — B T
\ . '—— AUTENTICACRD MECANITA
B e e e e i e e TR N il e DM i e e B e S e e B
ganco oo grasiLsa | 001-9 Joo1so. ooooo 02847.320005 78377.800178 4 90220000004500
rgival am qualquer banco até o | enmid 2000602022
am Uar banco #é o vendmenta '
TENRPCAD 'ﬁiroa‘mwrm‘mra do Americana - cnmrm wcmru RAETWECCHED BRI Wy
—__AVENM _DA.EM.S.L_'!_E.Z_CE!_BT 1 W AMERICARNSP 3190/ 60629-4
DATA DOORENTO FAMERC 00 DOCUMENTY AL uw WT( NOES0 MOMERD
T10N2022 10 00!83]]8 - 204 1320007831 7800
e CANTIIA e wl'uxx 141 VAL DO DOCUMENTO
17 ns \ \ 45,00
BETRDES 3 3 N\ [ IESCONTOR

nv OJTRAZ DEDULEES
COBRAKCA COM REGISTRO -
NAD RECEBER SE VERCIDO OU COM DESCONTOS SEM AUTORIZAGAD (=] SRS AL
FINALIDADE 1SSON MENSAL ‘ 1 DUTRGS A-PESOMOE
COMPETENCIA MA) £ 2022 \ § Samos
INSCRICAD, v ST
BASE DE CALCDLO | 500,00 !
MCALE -
s = e - - -_— e a—

s — -

== I eam LIETT a—— T el
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anbﬂr»l,"n MEGACAT A D OMIPENSACAD
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A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacdo do cddigo de barras.

Atencao!

Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do

pagamento (inscricdo, cédigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta

sistematica NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.
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12.2. Cancelando uma Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida poderd ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,
guando for necessario alterar a quantidade de NFS / NFS-e que compdem a guia de recolhimento ou ainda efetuar

o cancelamento de uma NFS / NFS-e.

Documentos de Arrecadagao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAOM
a]‘ Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletronicas) emitidas efou recebidas Clique Aquil
Ag informactes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
- E| 2ﬂ14E| (@ Pendentes (7 Quitados (7) Cancelados

Competéncia Emigsdo Valor Total (R$) N® do Documento
JAN [ 2014 25022014 = 321,73 EMITIR GUIA
DEZ /2013 25/0212014 - 4521 EMITIR GULA
NOWV 2013 25022014 = 227,03 EMITIR GUIA
ouT /2013 25/0212014 - 173,68 EMITIR GULA
SET/2013 25022014 = 1.407 40 EMITIR GUIA
AGD 12013 25/0212014 - 2277 EMITIR GULA
JuLi2013 2510212014 = 131,22 EMITIR GUIA
JUN 72013 25/0212014 - 26,86 EMITIR GULA
MALS 2013 2510212014 = EMITIR GUIA
ABR /2013 250212014 = Selecione a guia a ser EMITIR GUIA
MAR [ 2013 2510212014 = EMITIR GUIA

cancelada.
FEV /2013 25/022014 - EMITIR GULA
JAN J 2013 250212014 - 186,26 EMITIR GULA
FEV /2014 25/022014 20/032014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um namero de controle. Para cancelar uma

guia, clique no N° da Guia.

Dados da Guia
NFS-e Emitidas NFS-e Recebidas NFS Emitidas NF5 Recebidas TOTAL
{Sem Retengio de 155) {Com Retencio de 155) (Sem Retencio de 155) {Com Retencio de 155)
Qtd. de Notas & 0 0 0 53
Walor Servicos (RS) 10.570,00 0,00 0,00 0,00 10.570,00
Walor Dedugbes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor IS5 (R5) 307,16 0,00 0,00 0,00 307,16
CANCELAR GUIA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GUIA EXPORTAR IIELAC;EO DE NOTAS
Clique aqui para cancelar Clique aqui para visualizar as Clique aqui para imprimir a guia
a guia NFS / NFS-e incluidas na guia
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Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.

Observac@es importantes:

v" A NFS / NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do
Imposto. Caso a guia de recolhimento j& tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida

guia para que seja possivel o cancelamento da NFS-e.

v O sistema da NFS-e nado permite que uma mesma NFS / NFS-e seja incluida em mais de uma guia de

pagamento, caso deseje incluir uma NFS / NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

12.3. Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue 0 acompanhamento das guias de recolhimento que foram

guitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscricdo) desejado e selecione as opg¢des “Guias Quitadas” ou “Guias

Canceladas”.

Documentos de Arrecadagédo de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAON
il Para Declarar Notas Fiscais de Servico Convencionais (ndo eletrinicas) emitidas efou recebidas Clique Aqui
As informacoes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio Status
e e E| 2014E| i@ Pendentes () Quitados (7) Cancelados

| il Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. T T

Competéncia Emissio Validade * \'| Selecione Guias Quitadas ou Guias Canceladas

JAN 2014 2500212014 - TETTT CIT TIPSO
DEZ /2013 2500212014 - 4921 EMITIR GUIA
NOW /2013 2500212014 - 227,03 EMITIR GUIA
ouT /2013 2500212014 - 173,68 EMITIR GUIA
SET/2013 2500212014 - 1.407 40 EMITIR GUIA
AGOD /2013 2500212014 - 277 EMITIR GUIA
JUL/2013 2500212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN /2013 2500212014 - 26,86 EMITIR GUIA
MALL 2013 2500212014 - 321,09 EMITIR GUIA
ABR /2013 2500212014 - 30,684 EMITIR GUIA
MAR /2013 2500212014 - 24,33 EMITIR GUIA
FEV /2013 2500212014 - 95,63 EMITIR GUIA
JAN 2013 2500212014 - 186,26 EMITIR GUIA
FEV /2014 2500212014 20/03/2014 307,16 1000199763

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emisséo de nova guia.
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13. Exportacao das NFS-e \

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos
serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servicos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema proprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportacdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta

de NFS-e” e “Calendario de Emissao”.

Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos.

Exportacao de Arquivo de NFS-e

Informagoes Gerais
Selecione aqui o

Prestador de Servicos P
=== -| periodo desejado. -

Dados da Geragdo do Arquivo

Tipo de Mota Periodo Tipo de Arguivo
(@ NF5S-g Emitidas [01/02/2014 |a|25/02/2014 TXT Wer 3.0 [=]
() NF5-e Recebidas

PS Emitidos M&o exportar NFS-e canceladas

[] compactar Arguivo (G-ZIP}

Selecione o tipo de dado que deseja

EXPORTAR ARQUIVO
exportar. Selecione o tipo de T

arquivo a ser gerado.

Esta pagina permite a exportacao:

Clique aqui para exportar o

= de NFS-e emitidas; arquivo para seu computador.
= de NFS-e recebidas;
= de RPS Emitidos;

= Por periodo.

Consulte 0 manual de Exportacdo de NFS-e para instru¢cdes detalhadas sobre os lay-outs utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletrdnicas da Prefeitura deste Municipio na exportacéo de NFS-e.
Especificacbes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = ISO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a
critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo conterd as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo, a
critério do contribuinte.
= O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT , TXT Tabulado e CSV).
= O contribuinte podera escolher o formato que |lhe for mais conveniente.
Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instrucdes e dos layouts de exportacdo de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas.
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14. Recibo Provisério de Servicos — RPS — Consideracdes Gerais

14.1. Definicéao

O Recibo Provisério de Servicos é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual

impedimento da emiss&o “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitird 0 RPS para cada transacéo e providenciard sua conversdo em

NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

14.2. Prazos

O RPS ou a nota fiscal convencional deveréo ser substituidos por NFS-e até a data prevista para o pagamento do

ISSQN no més subsequente ao da prestacéo do servico.

As notas fiscais convencionais, emitidas até a data do deferimento da autorizacdo para emissdo de NFS-e, devem

ser substituidas até a data prevista para o pagamento do ISSQN no més subsequente ao da prestagdo do servigo.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizacdo para emissdo de NFS-e, ndo podendo ser

postergado caso venca em dia ndo-util.

O RPS ou a nota fiscal convencional emitidos, para todos os fins de direito, perderdo sua validade apés

transcorrido o prazo de converséao por NFS-e.

14.3. Requisitos para emissédo do RPS
v" Modelo de RPS

O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema préprio do contribuinte, sem a necessidade de

solicitacao da Autorizacdo de Impresséo de Documento Fiscal - AIDF.

N&o existe modelo padrdo de RPS, mas o mesmo devera ser confeccionado ou impresso contendo todos

os dados que permitam a sua conversado por NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servigos.
v Numeragédo do RPS

O RPS sera numerado obrigatoriamente em ordem crescente sequencial a partir do nimero 1 (um). Para
guem ja € emitente de nota fiscal convencional o RPS devera manter a seqiiéncia numérica do ultimo

documento fiscal emitido.
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v Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servicos, ficando a 22 em poder do

emitente.
v Notas Fiscais Convencionais

As notas fiscais convencionais ja confeccionadas poderdo ser utilizadas até o término dos blocos
impressos ou inutilizadas pelo Departamento de Auditoria Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda, a

critério do contribuinte, devendo obrigatoriamente ser convertidas em NFS-e dentro do prazo legal.
Se a opgao for pela emissao “on-line” de NFS-e, existem duas opc¢des:

12) guardar os blocos impressos das notas fiscais ja confeccionadas para uso no caso de eventual
impedimento da emiss&o “on-line” da NFS-e. Tais notas fiscais passam a ser utilizadas como RPS. Apés o
término do dltimo bloco impresso, o RPS devera manter a seqiiéncia numérica do ultimo documento do

bloco.

2% inutilizar as notas fiscais ja confeccionadas e, em caso de eventual impedimento da emissao “on-line”

da NFS-e, utilizar o RPS mantendo a seqiiéncia numérica do Ultimo documento fiscal emitido.

A conversédo fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional por NFS-e sujeitara o prestador de

servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
v" Notas Fiscais Conjugadas (servi¢cos + mercadorias)

E permitido o uso de notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servi¢os) no lugar do RPS. O

contribuinte podera optar por:

1) emitir “on-line” a NFS-e para os servicos prestados e utilizar as notas convencionais apenas para

registrar as operacfes mercantis; ou

2) emitir RPS a cada prestacdo de servigos e utilizar as notas convencionais apenas para registrar as
opera¢cBes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente ou mediante transmissdo em lote).

Neste caso, a numeracao do RPS devera iniciar do n°. 1; ou

3) emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servicos) sem a necessidade de
solicitacdo da Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal — AIDF municipal. A parte referente a
servigos devera ser convertida em NFS-e (individualmente ou mediante transmissdo em lote). No campo

referente a discriminacao dos servigos, devera ser impressa a seguinte frase:

“O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE
DOCUMENTO, SERA CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-E.”
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v'  Séries de um RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o estabelecimento possua mais de
um equipamento emissor de RPS, a numeracdo devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos

capazes de individualizar os equipamentos.
v" Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS

O prestador de servigos devera adequar o sistema de emisséo dos cupons fiscais de maneira a permitir o

registro do n°® do CPF/CNPJ do tomador dos servicos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverdo ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.

14.4. Penalidades pela ndo conversao do RPS em NFS-e

A nao-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional pela NFS-e equipara-se a ndo-emissdo de documento

fiscal e sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagcdo em vigor.
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15. Converséao de RPS em NFS-e (em lote)

No item 5.4.7 detalhamos a sistematica de conversdo de RPS em NFS-e individualmente, recibo por recibo.

Visando facilitar a substituicdo do Recibo Provisério de Servigos - RPS por NFS-e (conversao em lote), o Sistema
de Notas Fiscais Eletrdnicas, permite que sejam transferidas informacdes dos contribuintes para a Prefeitura em

arquivos no formato texto. Tais arquivos devem atender a um lay-out pré-definido.

Esta pagina permite ao prestador de servi¢o enviar, validar e processar um arquivo contendo os RPS emitidos em
determinado periodo. Apds o envio, o arquivo € validado e sera apresentado um relatério. Se a validacéo for bem

sucedida, o prestador podera processar o arquivo, substituindo automaticamente os RPS enviados por NFS-e.

O envio e a validagdo do arquivo podem ser feitos por qualquer prestador de servigos. Entretanto, apenas os

prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e poderéo processar o arquivo.

Emisséo de NFS-e por Lote (Envio de Arquivo de RPS)

Esta pagina permite ao prestador de servico enviar, validar e processar um arguivo contendo os RPS emitidos em determinado periodo. Apds o envio, o
arquive & validado e serd apresentado um relatorio. Se a validagdo for bem sucedida, o prestador podera processar o arquive, substituindo automaticamente os

Inicio RPS enviados por NF5-e.

Mensagens da Empresa 0 envio € a validagio do arquivo podem ser feitos por quakyuer prestador de servicos. Entretanto, apenas os prestadores de servigos autorizados a emitir
Perfil da Empresa ) MNF5-e poderdo processar o arquivo.

Consultas »  CLIQUE AQUI para visualizar o arguivo contendo o layout & as instrugies detalhadas para o envio de RPS em Lg*

Emisso de NFS-e CLIQUE AQUI para visualizar os lotes ja enviados. Selecione o arquivo

Declaracdo de NFS

@ Arquivo TXT (7) Arquivo XML Modelo Macional

Guias de Recohimento contendo o0 RPS em lote

Substituicio de NFS-e

Informagdes Gerais

Carta de Corregéio de NFS-¢ Prestador de Servicos Versdo Atual Versdo Minima Manual
Indicagio de Imdveis _— —— — [~] B A =
Envio de Arquivo
Ajuda > Arquivo a ser enviado
Encerrar ‘ Nenhum arguive selecionado.
|SS - |:| Processar automaticamente arquivos validados com sucesso  (saiba mais)
IPTU A
ENVIAR
Se esta opcao estiver selecionada, o arquivo sera processado Cligue aqui para
automaticamente caso o mesmo seja validado com sucesso enviar o arquivo

Selecione o arquivo contendo 0 RPS em lote e clique em Enviar.
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Escolher arquivo @
Examinar: | 3 ps r emekm@-
‘: flees ol

Documentos
recentes

o
-~

\
\
\
Desktop ‘

o
Meu computador
« |

o
-2 L
Meusricac:w de Moma do ascniver IHPS bt L] | Abrir I
Arquivos do tipo: [Todos os arquivos 7.9 L] _ﬂj

Observacg@es Importantes:

Para enviar, validar e processar o arquivo de envio de RPS em Lote é necessario acessar o sistema de NFS-e e
informar o CNPJ e a senha de acesso (Senha-Web) da empresa inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes

do Municipio.

Caso sua empresa ndo possua autorizacdo para emissdo de NFS-e, é permitido apenas o envio e validacdo do
arquivo, ndo sendo permitida a gravacdo do mesmo. Com isto, é possivel apenas validar o arquivo, sem a

necessidade de solicitar autorizagdo para emisséo de NFS-e.

15.1. Especificacdes do arquivo

= O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = 1ISO-8859-1), podendo ser gerado com qualquer nome, a

critério do contribuinte, devendo possuir no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
= O arquivo contera os RPS emitidos em determinado periodo.

» O arquivo devera conter os RPS emitidos por um dnico prestador, ou seja, uma unica inscrigdo municipal
(Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio). Caso o prestador de servicos possua mais de uma

inscricdo municipal, devera gerar 1 arquivo para cada uma de suas inscri¢des.

= O arquivo contendo os RPS enviados para conversao em NFS-e podera ser batizado com qualquer nome.
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= No caso de pessoa juridica tomadora de servicos, inscrita no Cadastro Municipal de Contribuintes do
Municipio, prevalecera, para fins de emissédo da NFS-e, o endereco constante do referido cadastro aquele

indicado no RPS.

= No caso de pessoa fisica tomadora de servicos, cadastrada no Portal da NFS-e, prevalecera, para fins de

emissdo da NFS-e, o endereco constante do referido cadastro aquele indicado no RPS.

= Prevalece o RPS convertido “on-line” por NFS-e, ainda que posteriormente tal RPS seja enviado por

arquivo.

= No caso de envio de um mesmo RPS em mais de um lote, prevalecerd as informacdes do ultimo lote

(desde que os dados sejam diferentes).
= Ostipos e disposicao de cada registro no arquivo sdo:

v" Registro Tipo 1 (Obrigatério): Uma linha de cabecalho. Primeira linha do arquivo;

v" Registro Tipo 2 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPS.
Tipo de registro exclusivo para documentos do tipo RPS e RPS-M (Misto);

v" Registro Tipo 3 (Opcional): Zero ou mais linhas de detalhe. Cada linha correspondente a um RPSC.
Tipo de registro exclusivo para RPS-C (Cupons);

v Registro Tipo 9 (Obrigatorio): Uma linha de rodapé. Ultima linha do arquivo.

v Exemplo de arquivo de lote contendo trés RPS

Registro Tipo 1 - Cabecgalho Registro Tipo 2 - Detalhe

e

o4 ip ... .20 ... &0, . &7 . &0 ... GO0 ... ... o0 . B0 ... &0
1 10020000000000201972007073020070731

Z 20ARQ 00000000000000320070731TO000000000100000000000000000000000060400500010008138558550100000C
2 20ARCQ 0000000O0000000220070731TO00000000020000000000000000000000006040050001000209733802020000C
4 20ARQ 00000000000000120070730TO00000000030000000000000000000000006040050001000213473952530000C
£ 9000000300000000006000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000C

\

Registro Tipo 9 - Rodapé

v' Exemplo de Registro Tipo 1 — Cabecalho

T T T T T T T T T
1002000000000020197200707302007073 1 A |
Z 20ARQ 00000000000000320070731TO0000000001 QOooo00000000000000060400500010008313858550100000C
2 20ARCQ 00000000000000220070731TO0000000002000000 O00000000000006040050001000209733802020000C
4 20ARQ 00000000000000120070730TO0C00000003000000000000 OO00000006040050001000213473982530000C
£ 90000003000000000060000000000000000000000000000000000000000 O0goooooooooooo0ooo00ooo0ooooac

Inscricio Municioal Data de Inicio do Data de Fim do
Tipo de registro Versao do arquivo dogPrestadorp Periodo Transferido Periodo Transferido no
no Arquivo Arquivo
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1 002 | 000000000020197 | 20070730 | 20070731 |

v Exemplo de Registro Tipo 2 — Detalhe

I';|||||I||| 1|D||||I|||2|D||||I|||3|D||||I|||4|D||||I|||5|D||||I|||E'|D||||I|||
1 10020000000000201972007073020070731

2 Z0LR0 DDDDDDDDDDDDDDSZDD?D?S1TDDDDDDDDDDlDDDDDEQDDDDDDDDDDDDDDDDDGD4DDSDDDlDDDBlSBSBSSDlDDDDDE]
3 Z204LRQ  000000000000002200707Y31To000000000z0000000 Ooo00000000000a604005000100020973380=2020000C
4 Z204R0  000000000000001200707Y30TO00000000030000000000080000000000006040050001000213473952530000C
£ 9000000300000000006000000000000000000000000000000000000060000000000000000000000000000000000000C

?II:IIIII|IIISIDIIII|III9IDIIII

Tipo de registro 2

Tipo do RPS 0 (Recibo Provisério de Servigos)
Série do RPS ARQ

Numero do RPS 000000000000003 (Numero 3)
Data de Emissdo do RPS 20070731

Situacdo do RPS T

Valor dos Servicos 000000000010000 (R$ 100,00)
Valor das Deducdes 000000000000000 (R$ 00,00)
Cédigo do Servico Prestado 00000604

Aliguota 00500 (Aliquota de 5 %)

ISS Retido 0 (Nota Fiscal sem ISS Retido)
Indicador de CPF/CNPJ do Tomador 1

CPF ou CNPJ do Tomador 00081385855010 (CPF 813.858.550-10)
... demais campos do registro...

v Exemplo de Registro Tipo 9 — Rodapé

I‘:'|||||I||| 1||:|||||I||| 2|EI||||I||| 3|EI||||I||| 4|I:I||||I||| 5|I:I||||I||| E'||:|||||I||| ?|D||||I||| 8|I:I||||I||
1 100z20000000000201872007073020070731

£ Z0ARQ 00000000000000320070731T000000000010000000000000000000000006040050001000313858550
3 ZOARQ 00000000000000220070731TO000000000200000000000000000000000060400500010002087335802

4 20ARQ  00000000000000120070%Y30T0000000000300000000000000000000000060400500010002 1347395

H 20000003 00000000006000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 |

; : Numero de Linhas Valor total dos Valor total das ... demais
Tipo d t - ) )
PO de TegIstro de detalhe do servigcos contido no | deducgdes contidas no campos do
arquivo arquivo arquivo registro...
9 0000003 (trés 000000000060000 000000000000000
linhas) (R$ 600,00) (R$ 00,00)

= E permitido o reenvio do arquivo sempre que necessario, sendo que:

a) em caso de RPS reenviado com dados alterados: sera emitida nova NFS-e com o consequente
cancelamento da anterior;

b) em caso de RPS reenviado sem alteragdo de dados: o novo registro sera ignorado.

c) para cancelar um RPS enviado anteriormente, deve-se alterar apenas o campo SITUACAO DO RPS

para o valor “C” (Cancelado).
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ATENCAO! Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ira cancelar a NFS-e anteriormente

vinculada ao RPS enviado e ir4 gerar uma nova NFS-e cancelada (com os novos dados do RPS).
= Apds o envio, 0 arquivo é validado, sendo que:

a) em caso de erro, nada sera gravado (o lote inteiro sera rejeitado) e aparecera um relatério apontando
todas as ocorréncias. O usuario devera verificar o relatério gerado e apds correcao gerar novo arquivo.

b) em caso de alerta, aparecera um relatério apontando todas as ocorréncias. Neste caso, apds a analise
das mensagens pelo contribuinte, o arquivo podera ser gravado;

c) em caso de sucesso, o contribuinte podera ou ndo grava-lo (a seu critério). Caso o contribuinte decida
utilizar o sistema de NFS-e apenas para validar o arquivo, basta ndo grava-lo.

Observacdo: A relacdo completa de erros e alertas possiveis de serem gerados encontra-se na secdo

“Erros, Alertas e Procedimentos” das instrugdes e Layout do arquivo de envio de RPS em lote.

= Ageracdo de NFS-e, ap6s a importagdo do arquivo de RPS, é imediata.
v" Observacéo:

Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instru¢des e dos layouts de importacdo e exportacéo de

arquivos no Sistema de Notas Fiscais de Servi¢os Eletronicas.

v Exemplos de mensagens de erro e alerta

ETAPA | COD. MENSAGEM SOLUCAO

Datalhe 207 Data de Emissdo da MNota Fiscal nfo esta | Litiizar no cabegalho do arguive datas de Emissio da Nota

compreendida entre <data inicic de emissdo do | Fiscal compreendidas entre a data inicio de emissao do lote e a
lote= e <data fim de emissdo do lote= conforme | data fim de emisséo do lote.

especificado no cabecgalho do aquivo.
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Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Wersdo Atual Wersdo Minima Manual
[ sSE—————— El 3 2 E

Dados do Arquivo

Prestador de Servicos Mensagem de Erro — cédigo 207
- -  —— = U Z0TH & THUZTZ0TH

= = . A
Data do Envio Versao do Arquivo
07032014 15:32:45 - Tempo de Processamento: 344 ms 3
Status do Arguive identificacdo do Lote
0 processamento do arquivo ndo podera ser realizado. A sequir sdo istados ofs) erro(s) ocorndo(s). 0000367395

Resumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais q 0 0 1
Valor de Servigos RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 100,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Linha do
Arquivo

N*do RPS Evento Codigo Descrigdo

Detalhe: Data de Emissdo do RPS (10/01/2014) ndo esta compreendido entre 01/02/2014 e 15/02/2014

2 1Serie -ALQ-| Emo 207 conforme especificado no cabecalho do arquivo.

VOLTAR EXPORTAR RESUMO

ApOs a validacao do arquivo e ndo sendo encontrados erros, o sistema da NFS-e exibird a mensagem “Verificagéo

do Arquivo concluida com sucesso” no campo “Status do Arquivo”.

Informagdes Gerais

Prestador de Servigos Versdo Atual Wersdo Minima Manual
= —= = (=] 3 2 i

Dados do Arquivo

Prestador de Servicos Periodo das Notas Fiscais

I - . MA22014 a 15022014
Data do Envio Versdo do Arguivo

07/03/2014 15:35:34 - Tempo de Processamento: 16 ms 3

Status do Arquivo identificacdo do Lote

Resumo do Arquivo

Enviado Verificado Alertas Erros
Qtd. Notas Fiscais q 1 [i] 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R% 0,00
EXPORTAR RESUMO CONFIRMAR E GRAVAR

Clique em “Confirmar e Gravar” para efetivar a conversao dos RPS em NFS-e. Sera possivel exportar o0 resumo

bem como consultar e exportar os RPS convertidos em NFS-e.
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Informagoes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Wersdo Minima Manual
Dados do Arquivo

Prestador de Servigos Periodo das Motas Fiscais

£ esme——— 010212014 a 15/02/2014
Data do Envio Versdo do Arguivo

07/03/2014 15:37:00 - Tempo de Processamento: 1.453 ms 3

Status do Arquivo ldentificagéo do Lote

Arquivo Processado Com Sucesso! 0000367396

Resumo do Arquivo

Enviado Processado Alertas Erros
Qtd. Notas Fizscais 1 1 [i] 0
Valor de Servigos RS 100,00 RS 100,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor de Dedugbes RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
VOLTAR EXPORTAR RESUMO {  CONSULTAR NFS-E | RECEBER ARQUIVO

v' Erros mais freqiientes na conversdo de RPS em NFS-e (conversao em lote)
A seguir exemplificamos os erros mais freqiientes na converséo de RPS em NFS-e:

Cdédigo de Erro 219

Mensagem de erro: O campo Inscricdo Municipal do tomador sé devera ser preenchido para tomadores
estabelecidos neste Municipio.

Sugerimos inicialmente consultar o manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(versdo para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 219, significa que o preenchimento
do nimero da inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio do tomador de servigcos no
campo detalhe do arquivo de conversdo ndo é necessario. O campo Inscricdo Municipal do tomador
somente devera ser preenchido para tomadores de servigo estabelecidos neste Municipio (que tenham

mais de uma inscricdo no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio para o CNPJ informado).

Para tomadores estabelecidos fora deste Municipio, deve-se preencher este campo com zeros.

Cddigo de Erro 220

Mensagem de erro: CNPJ do Tomador (<CNPJ enviado>) possui mais de uma inscricdo municipal, sendo

obrigatério o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.
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Sugerimos inicialmente consultar o0 manual de acesso ao sistema da NFS-e para pessoas juridicas
(verséo para download) e o manual de envio de RPS em Lote. Este erro esta devidamente detalhado no

manual de envio de RPS em lote.

Se na conversdo de RPS em NFS-e for emitida a mensagem de erro 220, significa que o CNPJ do
Tomador possui mais de uma inscricdo municipal no Cadastro Municipal de Contribuintes do Municipio.

Em tais situacdes é obrigatério o preenchimento do campo Inscricdo Municipal do Tomador.

15.2. Tipos de RPS que podem ser enviados no arquivo:
v" RPS = Recibo Provisério de Servicos (equivalente as extintas NFS, NFFS e NFSS).

v RPS-M = Recibo Provisério de Servicos provenientes de Nota Fiscal Conjugada (Mista -

Comércio/Servicos)

v" RPS-C = Recibo Provisério de Servigos simplificado (Cupons). Este tipo é especifico para prestadores de
servigos que emitem Cupons onde a Unica informacédo do tomador, possivel de ser preenchida, é o
CPF/CNPJ.

Observag8es Importantes quanto ao RPS-C:
A utilizacdo do RPS-C apresenta limitacdes com relacdo ao RPS. Entre as principais limitacdes podemos citar:
v' Situacédo do RPS

As seguintes situacdes nao estardo disponiveis caso seja utilizado o RPS-C:

| - Operacdo isenta ou néo tributavel, executadas neste Municipio;

F — Operacdo isenta ou ndo tributavel por este Municipio, executada em outro Municipio;

J — ISS Suspenso por Decisao Judicial (neste caso, informar no campo Discriminagédo dos Servigos, 0 nimero

do processo judicial na 1a. instancia).

v' Dados do tomador de servigos

O RPS-C nao possui diversos campos que identificam o tomador de servicos:
- Inscricdo Municipal do Tomador;

- Inscricdo Estadual do Tomador;

- Nome/Razao Social do Tomador;

- Endereco do Tomador;

- Email do Tomador.
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15.3. Arquivo de Retorno

Para obter um arquivo de retorno, contendo os dados das NFS-e geradas apos o envio do RPS, basta exportar o
arquivo de NFS-e. Desta forma, é possivel relacionar qual o nimero da NFS-e gerado para cada RPS enviado,
bem como ter acesso a outras informacdes geradas pelo sistema da NFS-e: o codigo de verificagdo, a data de

quitacao do ISS, etc.

O layout e as instru¢des deste arquivo de exportacdo de NFS-e pode ser obtido acessando o sistema e clicando

no menu ‘Exportagdo de NFS-e’.

15.4. Cancelando um RPS antes de sua conversao em NFS-e
No caso de ser necessério cancelar um RPS antes de sua conversdo em NFS-e, o prestador de servigcos podera:
v' converter o RPS cancelado e cancelar a respectiva NFS-e; ou

v optar pela ndo conversdo do RPS cancelado. Neste caso, devera manter arquivo de todas as vias do RPS
com a tarja de “cancelado”, caso contrario, seu cancelamento nao sera permitido. O sistema da NFS-e

controlard a sequiéncia numérica dos RPS convertidos.

15.5. Cancelando um RPS enviado anteriormente

Para cancelar um RPS em lote enviado anteriormente (ja convertido em NFS-e), deve-se alterar apenas o campo

“SITUACAO DO RPS’ para o valor “1” (Cancelado) e efetuar novamente a conversdo do RPS em NFS-e.

ATENCAO! Nao altere nenhum outro campo. Caso algum outro campo seja alterado, o sistema ird cancelar a

NFS-e anteriormente vinculada ao RPS enviado e ira gerar uma nova NFS-e (com os novos dados do RPS).

As NFS-e emitidas anteriormente serdo entao canceladas.

Ded./ Valor Valor ISS
Desc. ISS Crédito Retido?
00000506 1710272014 o ——— = W 3 = -
(NFS-e) 102015 o= RS 3.900,00 R$ 0,00 RS 109,20 R$0,00 Ndo CANCELAR  Néo
00000505 171022014 L — — — ] & S
(NFS-e) 10:10:14 ——= RS 2.130,00 R$0,00 RSS5964 R$0,00 Ndo CANCELAR  Nao
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16. Consulta de RPS

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servicos — RPS

consulte a sua conversao em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opg¢ao “Consulte seus Créditos”.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

= CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu 0 RPS)
= Numero do RPS
= CPF/CNPJ do Tomador de Servi¢cos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisério de Servigos)

O Recibo Provisdrio de Servicos — RPS & o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-2 no eventual impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.
Também podera ser utiizado pelos prestadores sujeitos 4 emizsdo de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso, o prestador emitird o RPS
para cada transacdo e providenciard sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

Legislagdo O prestador de servicos deverd converter o RPS em NFS-¢ até a data prevista para o pagamento do ISSQN no més subsequente ao da prestacio do servigo. As
Acesso ao Sistema conversies apos este prazo sujeitam o prestador de servicos ds penalidades previstas na Legislacdo Municipal.

Consulte seus Créditos Esta pagina permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisorio de Servigos — RPS consulte a sua conversdo em NFS-e.
Solicitar SENHA WEB Esta pagina somente podera ser utiizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao sistema da NFS-e. Para os que ja tém senha, a
Cadastro Empresas de Fora consulta deve ser efetuada pela opgdo "Consulta de NFS-e”.

Verifigue a Autenticidade

Consulta de RPS Dados do RPS

Lista de Prestadores CMPJ do Prestador de Servicos

Perguntas e Respostas (quem emitiu o RPS)

Manuais de Ajuda | |

Mimero do RPS

Série do RPS (opcional) SN A

| | CEH:Iign da Imagem:l:l
CPF/CNPJ do Tomador de Servicos Problemas com a imagem?clique aqui
(guem recebeu o RPS)

Fale Conosco

» |ISTA DE PRESTADORES
Lista de
Pres l‘a dores \\' /

VISUALIZAR
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17. Lista de Prestadores \

Na Lista de Prestadores vocé podera encontrar todos os prestadores de servicos que estao autorizados a emitir a

NFS-e. Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados
nas Configuracdes de Perfil do Contribuinte, serdo informados nesta lista. A partir do deferimento da autorizacao

de emisséo de NFS-e, o prestador passara a constar da Lista de Prestadores disponivel no Portal da NFS-e.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servicos que emitem NFS-e passivel de geracdo de

crédito para abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislagéo.

A busca pode ser feita por razdo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

ou em conjunto. O prestador de servi¢os podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servi¢o autorizado, por

CNPJ, Nome ou razao Social, Bairro e CEP

Lista de Prestadores

Categorias de Servigo Filtre sua pesquisa

e &, | Agencismento e 0\ Cass e Decoragdo Comunicagio e CPFICNPJ
Legislacao - Cormetagem A\ Y2 Mercadologia [ I
Acesso a0 Sistema .

A Educacdo, Esportes e "' Erfgenharias, Arguiterurs Esoritorio Nome

Consulte seus Créditos N7 | Lazer A7 furbanismo | (Todos) l

ic Bairro
Solictar SENHA WEB g Higiene e Apresentacdo nformatica # | Juridicos, Econémicos e
Cadastro Empresas de Fora osl Pessoal 2= | Taonicos (todos) E]
Verifique a Autenticidade ¥ | Limpezae Vigilancia Salde & Veteringria I‘" Som, Imagem e servigos PESQUISAR >>
Consulta de RPS st Y7 | Gréficos

Download
Lista de Prestadores yes | Transportes e Entregas y. | Turismo, Hospedagem e &5 | Veiculos
b Eventos J Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores

Perguntas e Respostas

de Servigos que emitem NFS-e

/

Arquivo com a relacéo completa de prestadores de

Cligue nos icones para pesquisar os prestadores

autorizados por categoria.

servi¢o autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagao de todos os prestadores de servigos,

ordenados por CNPJ, que possuem autorizagcdo para emitir NFS-e.
Observag@es importantes:
Somente poderdo constar da lista de Prestadores:
v' Contribuintes (apenas prestadores de servicos) autorizados a emitir NFS-e, com perfil definido no sistema.

v" Nao é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte esteja autorizado a

emitir NFS-e.
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18. Reclamacdes pela ndo conversao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servicos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao
de grande quantidade de NFS-e (Ex: estacionamentos). Neste caso o prestador emitirA o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servicos devera converter o RPS em NFS-e até a data prevista para o pagamento do ISSQN no

més subsequente ao da prestacao do servico.

As conversfes ap0Os este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislagao

Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servico poderd comunicar a Prefeitura

deste Municipio da ndo conversédo de um RPS.
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19. Registro de Competéncia NFS-e — Regime de Caixa

As empresas optantes pelo Simples Nacional, que recolhem o ISS sob o regime de Caixa, devem alterar a

competéncia das NFS-e emitidas sem ISS Retido, com base na data de pagamento dos servigos.

Para realizar essa alteracdo vocé devera acessar a tela de emisséo de guias e clicar na op¢ao mostrada na figura

abaixo.

Documentos de Arrecadacao de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAO,
4l Para emitir Declaraco de Notas Fiscais de Servicos (Convencionais) Clique Aqui.
As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica

~
‘ 4 ATENCAO, ’

Para alterar a competéncia das NFS-e emitidas do Simples sem 1SS Retido, com base na data de pagamento dos servicos, Clique Aqui

Emissdo de NFS-e
Declaragdo de NFS Contribuinte Exercicio Status
I v | [2013 v ‘ ®) Pendentes Quitados () Cancelados

Guias de Recolhimento

para o contribuinte em outros icios. \

Substituicdo de NFS-e ] M. Podem existir guias p

Carla de Comegdo de NFS-e

Indicagcdo de Iméveis

Envio de Arquivo Nenhuma guia pendente foi encontrada para o confribuinte no EJ
Acesse 0 menu Guias

Op dor de servicos selecionado é optante pelo SIMPLES NACIONAL

Clique aqui para alterar a

competéncia das notas.

de Recolhimento.

Selecione as notas fiscais desejadas, escolha a competéncia do pagamento e depois clique em Alterar para

finalizar.
NFS-e Emitidas do Simples sem Retencao < VOLTAR PARA A CONSULTA
CPFICNPJ do Tomador Namero da Nota Pericdo
| () Emissdo  (®) Competéncia Todos [ Incluir na Consulta Notas em Guia
Cligue Aqui para impaortar um aquivo .:b CONSULTAR

12345678810 . =>

e " 00001381 e 25 % 5.000,00 20/09/2013 Em Aberto
v 00000655 ’ = 150,00 280172018 Em Aberto
¥ 00000735 r s 150,00 26/02/20158 Em Aberto
b 00000519 . & 150,00 25/03/2018 Em Aberto
b 00000919 ¥ - 150,00 25/0472018 Em Aberto

=selecionex ALTERAR

DESMARCARNJODAS Alterar a competéncia das notas selecionadas acima para:

_____________________________________________________________________________________________________________ | <Em Aberto=
. ) . s - | out2018
Copyright 2018 - Municipio de Americana - Todos os direitos reserva | ou
Marque as notas dese]adas' fnvolvido por TIPLAN - Tecnologia em Sistemas de Informacdo - Versdo, 20181004| seli2018
| et

| jul2018
| juni2018
| mai2018

Clique em Alterar para concluir.

Selecione a competéncia desejada.
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20. Mensageria

Permite a troca de mensagens entre a Administracdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao

Sistema de NFS-e, otimizando a troca de informagdes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os

Contribuintes e a Administragdo Municipal.

Para acessar a Mensageria, cliqgue em “Mensagens da Empresa”.

Clique aqui para visualizar as Mensagens Clique aqui para visualizar as Mensagens

Recebidas. Enviadas.

Mensagens da Emprega

Contribuinte

Mensagens da Empresa
Perfil da Empresa N | A ATENGROM Vocs %Ui 4 mensagens ndo lidas! / |
| 4

Consultas »
Emissio de NFS-e MENSAGENS RECEBIDAS MEN SAGENS ENVIADAS
Declaracdo de NFS

Guias de Recohimento

) Assunto
Substituicio de NFS-e &

]

=

2511212013 04:28
251112013 00:57

Carta de Correcdo de NFsS-e &,  IN] Motas fiscais emitidas/declaradas em 10/2013 sem quia (inscrigé

52
52

A | 7 NMntas is emiti laradas em 09/2013 sem quia (inscrigio: 52 15M10/2013 00:24
52 2610912013 15:34

Indicacdo de Imdveis.

Envio de Arguivo
Ajuda »

Encerrar

1SS

EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

IPTU

A Mensageria permite ao Contribuinte visualizar a qualqguer momento as mensagens recebidas e enviadas para a

Prefeitura.
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20.1. Receber uma mensagem da Prefeitura

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,

sera encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e
acesso as mensagens.

Clique aqui para acessar a Mensagem Recebida.

Mensagens da Empresa

Contribuinte

o === [=]
J.  ATENGAOM Vocé possui 4 mensagens néo lidas! / |
MENSAGENS RECEBIDAS MEN SAGEN S ENVIADAS

] Assunto

[ /A, [ Motas fiscais emitidasideclaradas em 11/2013 sem guia (inscrigio: 52 ) 25M 212013 04:28
[ A, [ Hotas fiscais emitidasideclaradas em 10/2013 sem guia (inscrigdo: 52 ) 251112013 00:57
[ /A, [ Hotas fiscais emitidasideclaradas em 09/2013 sem guia (inscrigio: 52 ) 15M10/2013 00:24
[] | /A [ Hotas fiscais emitidas/declaradas em 08/2013 sem guia (inscrigdo: 52 ) 26/09/2013 15:34

EXCLUIR SELECIONADAS ENVIAR MENSAGEM

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida.

Clique aqui para Responder Clique aqui para Excluir a
Mensagens da Empresa a Mensagem. Mensagem.
' Excluir 2511272013 04:28
De: Prefetura Lida em: 25/02/2014 17:30
PR s e Ultima Resposta: —

.+, Assunto: Notas fiscais emitidas/declaradas em 11/2013 sem guia (inscrigdo. == )
Prezado Contribuinte,

Verificamos em nosso sistema a existéncia de notas emitidas/recebidas em 112013, pela nscricdo ¥ e que ainda ndo foram incluidas a nenhuma guia de
recolhimento.

Solictamos a regularizaciio dos débitos com urgéncia, evitando desta forma protesto, inclusdo do CNPJ no cadastro de nadimplentes e processo de
execucdo fiscal

Esta mensagem contempla Unica e exclusivamente pendéncias referentes a Notas Fiscais (NFS-e/NFS) sem guia relativas a competéncia 112013 e ndo
descarta a existéncia de pendéncias em outras competéncias
Caso j8 tenha regularizado esta pendéncia, favor desconsiderar esta mensagem.

Atenciosamente,
Secretaria Municipal de Fazenda

<< VOLTAR <

Clique aqui para voltar a

péagina anterior.
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20.2. Responder uma mensagem para a Prefeitura

Ao clicar em Responder o Contribuinte podera enviar para a Prefeitura resposta, se for o caso, a mensagem

recebida.

Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefedura e recebida por um fiscal que i respondé-ls o mas breve possivel

L Caso sep necessano, o fiscal da Prefetura utiizard o telefone SRR S¢ 0 nUmero de telefone estiver ncorreto, favor atuakzar o Perfil ou Inclur
no texio da mensagem um nimero de telefone atualzado

R EEEEEEEEEEEEEEESEEE=E=EEE=EEEEEEEEEEEESEEEEm—S—S—S—S—S—S—— .S
Assunto:: RE: Notss fiscais emtidas/deciaradas em 112013 sem guia (nscrigo )
Categoria:  Alerta

Destinatario: Prefetura
_—————————————————m

Area para digitar a

mensagem.

<< VOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
péagina anterior. mensagem de resposta.
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20.3. Enviar uma mensagem para a Prefeitura

O Contribuinte pode enviar uma mensagem para a Prefeitura. Para isto, basta acessar Mensagens da Empresa e

apos, clicar em Enviar Mensagem.

Permite o envio de mensagens, com as seguintes op¢des de categoria
v Informacéo;

v/ Comunicado;

v' Aviso;

v’ Alerta;

v' Dendncia.

Na pagina aberta o Contribuinte deverd descrever o Assunto, selecionar a categoria, entre as opcoes

disponibilizadas, escrever e enviar a mensagem.

Descrever o Assunto e Selecionar a Categoria.

Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefedura e recebida por um fiscal que ra respondéd-ls 0 mais breve possivel

L Cas0 sep necessano, o fiscal da Prefetura utizara o telefone SRS Se 0 numero de telefone estiver|ncorreto, favor atuakzar o Perfil og Inclur
no texto da mensagem um nimero de telefone atualzado

Assunto:| RE: Notas fiscais emtidas/deciaradas em 1172013 sem guia (nscriclo )

Categoria:  Alerta

Destinatirio: Prefetura
_—

Area para digitar a

mensagem.

<< VOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
péagina anterior. mensagem.
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21. Web Service \

Por meio do Web Service as empresas poderao integrar seus préprios sistemas de informacfes com o Sistema da

NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emisséo, consulta e cancelamento de NFS-e.
O Web Service do Sistema da NFS-e ira disponibilizar as seguintes funcionalidades:

Envio de RPS;

Envio de Lote de RPS;
Consulta de NFS-e;
Consulta de Lote;

Consulta de Informacdes de Lote;

DN N N N NN

Cancelamento de NFS-¢;

Existird um Unico Web Service com todos os servigos apresentados a cima. O fluxo de comunicagdo € sempre
iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com o pedido do

servico desejado.

A utilizagdo do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagdes descritas no “Manual de

Utilizacdo do Web Service”, disponibilizado no Sistema de Notas Fiscais de Servigos Eletrbnicas.
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22. Criando um link para a NFS-e Emitida \

O sistema de NFS-e da Prefeitura pode enviar um email padrdo automatico com o link que permite a visualizacéo

da NFS-e emitida para todos os tomadores de servicos.

Os contribuintes que possuem sistema informatizado e que quiserem enviar, através de seu préprio sistema,
um email personalizado para seus clientes com um link de acesso para visualizar/imprimir a NFS-e emitida,

podem fazé-lo utilizando a estrutura abaixo:
https://nfse.americana.sp.gov.br/nfse.aspx?ccm=99999999&nf=999999999&cod=XXXXXXXX

ccm = Inscricao do Prestador de Servicos (sem formato)
nf = Numero da NFS-e (sem formato).

cod = Cadigo de Verificacao da NFS-e (sem traco)

Este mesmo link pode ser utilizado diretamente no sistema do préprio contribuinte como uma forma rpida de

visualizag&@o/impressdo da NFS-e, sem necessidade de se logar no sistema.
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